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TITULO I: Preambulo

Este Reglamento de Régimen Interno fue elaborado por el equipo directivo y la
Coordinadora de Convivencia en el primer trimestre del curso 2007-08, modificado por
ultima vez por el Consejo Escolar el dia 1 de septiembre del 2025 respondiendo a la
necesidad de establecer unas normas de funcionamiento en el Instituto que
favorezcan la convivencia entre los distintos miembros de la comunidad educativa y
facilite la consecucioén de los fines y objetivos educativos que a continuacion citamos:

a) Fomentar una educacion plural, activa, integradora, individualizada y no
sexista.

b) Conseguir una educacion basada en los valores humanos y en una adecuada
formacion intelectual.

c) Impulsar la formacion linguistica, cientifica y artistica para lograr un alumnado
critico, objetivo y creativo.

d) Acercar al alumnado al mundo laboral y profesional facilitando de ese modo su
futura incorporacion.

e) Mejorar la conducta social del alumnado.

f) Favorecer la comunicacion democratica estableciendo y proporcionando
canales de participacion a los miembros de la Comunidad Educativa.

g) Mejorar la organizacion del Instituto.

Todo cuanto figura en este Reglamento sera de aplicacion inmediata tras su
evaluacion por el Consejo Escolar y aprobacion por el director y de estricto
cumplimiento por parte del profesorado, del alumnado, del personal no docente y de
los padres de alumnos.

Las decisiones tomadas acerca de la configuracién del modelo educativo que
deseamos desarrollar en el Instituto estan basadas en el respeto a la Constituciéon
Espafola y a la legislacion vigente en materia educativa.

La legislacién basica sobre organizacion y funcionamiento de los centros
educativos es la siguiente:

e LEY ORGANICA 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion
(LODE).

e ORDEN de 28 de agosto de 1995, por la que se regula el procedimiento para
garantizar el derecho de los alumnos de ESO y de Bachillerato a que su rendimiento
escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos.

e REAL DECRETO 83/1996 de 26 de enero de 1996 por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secundaria (ROIES)

e  Orden Ministerial de 29 de febrero de 1996 por la que se modifica la Orden del
29 de junio de 1994 referente a la organizacion y funcionamiento de escuelas,
colegios e institutos de E.S.

e DECRETO 120/2002, de 7 de noviembre, por el que se regula el Régimen
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Juridico de la Autonomia de Gestion Econdmica de los Centros Docentes Publicos
no Universitarios, de la Junta de Castilla y Ledn.

e ORDEN EDU/3388/2003, de 27 de noviembre, por la que se modifica y amplia
la Orden de 29 de junio de 1994, por la que se aprueban las Instrucciones que
regulan la Organizacion y Funcionamiento de los Institutos de Educacion
Secundaria, modificada por la Orden de 29 de febrero de 1996.

e Resolucion de 31 de enero de 2005, de la Direccion General de Planificacion
y Ordenacién Educativa, por la que se desarrollan determinados aspectos de la
Orden EDU/52/2005, de 26 de enero, relativa al fomento de la convivencia en los
centros docentes de Castilla y Ledn.

e LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de Educacioén (LOE).

e DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y
deberes de los alumnos y la participacion y los compromisos de las familias en el
proceso educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los
Centros Educativos de Castilla y Leon.

e ORDEN EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen
medidas y actuaciones para la promocion y mejora de la convivencia en los centros
educativos de Castillay Leon.

e ORDEN EDU/888/2009, de 20 de abril, por la que se regula el procedimiento
para garantizar el derecho del alumnado que cursa ensefianzas de educacion
secundaria obligatoria y de bachillerato, en centros docentes de la Comunidad de
Castilla y Ledn, a que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean valorados y
reconocidos con objetividad.

e DECRETO 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco del
gobierno y autonomia de los centros docentes sostenidos con fondos publicos, que
impartan ensefanzas no universitarias en el Comunidad de Castilla y Ledn.

e LEY 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado.

e LEY Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. (LOMLOE)

e DECRETO 39/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la
ordenacion y el curriculo de la educacion secundaria obligatoria en la Comunidad
de Castilla 'y Leon.

e DECRETO 40/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la
ordenacion y el curriculo del bachillerato en la Comunidad de Castilla y Leon.

e LEY ORGANICA 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la
Formacién Profesional.

e REAL DECRETO 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la
ordenacion del Sistema de Formacion Profesional.

e REAL DECRETO 658/2024, de 9 de julio, por el que se modifican el Real
Decreto 132/2010, de 12 de febrero, por el que se establecen los requisitos minimos
de los centros que impartan las ensefanzas del segundo ciclo de la educacion
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infantil, la educacién primaria y la educacion secundaria, y el Real Decreto
659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de
Formacion Profesional.

e DECRETO 278/2023 por el que se establece el calendario de implantacién del
nuevo sistema de Formacion Profesional.

e REAL DECRETO 499/2024, de 21 de mayo: establece los cambios de
ordenacion necesarios de los titulos de Formacién Profesional de grado medio para
permitir su oferta en el marco de la nueva estructura establecida en el Real Decreto
659/2023, de 18 de julio.

e REAL DECRETO 500/2024, de 21 de mayo: establece los cambios de
ordenacion necesarios de los titulos de Formacién Profesional de grado superior
para permitir su oferta en el marco de la nueva estructura establecida en el Real
Decreto 659/2023, de 18 de julio.

. DECRETO 69/2025, de 4 de febrero, por el que se desarrollan los elementos
integrantes y los instrumentos de gestion del Sistema Nacional de Formacion
Profesional, y se modifica el Real Decreto 375/1999, de 5 de marzo, por el que se
crea el Instituto Nacional de las Cualificaciones.

e REAL DECRETO 86/2025, de 11 de febrero, de evaluacién y acreditacion de
las competencias basicas adquiridas por experiencia laboral, por vias no formales
de formacion y aprendizajes informales.

e DECRETO 25/2024, de 21 de noviembre, por el que se establece el curriculo
de los ciclos formativos de grado medio, correspondiente a la oferta de grado D y
nivel 2 del Sistema de Formacién Profesional, conducentes a la obtencion del titulo
de Técnico, en la Comunidad de Castilla y Leon.

e DECRETO 71/2009, de 24 de septiembre, por el que se establece el curriculo
correspondiente al titulo de Técnico en Aceites de Oliva y Vinos en la Comunidad
de Castilla y Leon.

o ORDEN EDU/1364/2024, de 26 de noviembre, por la que se concretan los
aspectos especificos del curriculo del Ciclo Formativo de Grado Medio en Aceites
de Oliva y Vinos en la Comunidad de Castilla y Ledn

e DECRETO 24/2024, de 21 de noviembre, por el que se establece el curriculo
de los ciclos formativos de grado superior, correspondiente a la oferta de grado D
y nivel 3 del Sistema de Formacién Profesional, conducentes a la obtencion del
titulo de Técnico Superior, en la Comunidad de Castilla y Leon.

e DECRETO 52/2009, de 3 de septiembre, por el que se establece el curriculo
correspondiente al titulo de Técnico Superior en Vitivinicultura en la Comunidad de
Castilla y Ledn.

e ORDEN EDU/1293/2024, de 26 de noviembre, por la que se concretan los
aspectos especificos del curriculo del Ciclo Formativo de Grado Superior en
Vitivinicultura en la Comunidad de Castilla y Ledn
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TITULO llI: Estructura organizativa

CAPITULO I. Organos de gobierno

Art. 1°. Equipo Directivo

El Equipo Directivo vela por el buen funcionamiento del Instituto, teniendo cada
uno de sus miembros unas competencias especificas.

a) El director ostenta la representacion del Centro, gestiona los recursos y dirige
y coordina todas las actividades, cuya direccion podra ser encomendada a
los 6rganos o personas responsables de cada una de ellas.

b) El jefe de estudios se encarga de la organizacién de las actividades
académicas de profesores y alumnos, y del cumplimiento de la disciplina.

c) El secretario ordena el régimen administrativo y econémico del Centro y, por
delegacion, la jefatura del personal de administracién y servicios.

Art. 2°. Consejo Escolar

El Consejo Escolar es el 6érgano de participacidon de los diferentes miembros
de la comunidad educativa.

Art. 3°. Claustro de profesores

El Claustro es el érgano propio de participacion de los profesores y tiene la
responsabilidad de planificar, coordinar y decidir sobre todos los aspectos docentes
del Instituto. Esta integrado por todos los profesores que prestan servicios en el
Centro.

CAPITULO II: Consejo escolar

Art. 4°. Caracter y composicion

El Consejo Escolar es el érgano de participacion de los diferentes miembros de
la comunidad educativa.

Estara compuesto por los siguientes miembros:
a) El director, que sera su presidente.
b) El jefe de estudios.
c) Un concejal o representante del Ayuntamiento.
d) Cinco profesoreselegidos por el Claustro.

e) Tres representantes de los padres de alumnos, uno de los cuales sera
designado, en su caso, por la asociacion de padres de alumnos mas
representativa, legalmente constituida.

f) Tres representantes de los alumnos.
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g) Un representante del personal de administracién y servicios.
h) El secretario que actuara como secretario del Consejo, con voz, pero sin voto.

Art. 5°. Eleccion y renovacion

El procedimiento de eleccion de los miembros del consejo escolar se
desarrollara durante el primer trimestre del curso académico.

El consejo escolar se renovara por mitades cada dos afos de forma alternativa.
Cada una de ellas estara configurada de la siguiente forma:

e Primera mitad: cuatro profesores, un padre y dos alumnos.

e Segunda mitad: tres profesores, un padre, dos alumnos y el representante del
personal de administracion y servicios.

Los miembros de la comunidad escolar sélo podran ser elegidos por el sector
correspondiente y podran ser candidatos para la representacion de uno solo de dichos
sectores, aunque pertenezcan a dos.

Art. 6°. Comisiones del Consejo Escolar

El Consejo Escolar constituira comisiones para asuntos especificos, en
concreto:

a) Comision de convivencia.

b) Comisién Permanente. Dicha comision estara constituida por el Equipo
Directivo, un profesor, un padre y un alumno. Tiene como objetivo agilizar los
plazos de aprobacion de actividades no programadas previamente. Se podra
convocar telefonicamente y con solo 24 horas de antelacion.

Ademas, una vez constituido el Consejo escolar del centro, éste designara una
persona que impulse medidas educativas que fomenten la igualdad real y efectiva
entre hombres y mujeres.

Art. 7°. Competencias del Consejo Escolar en materia de convivencia

El Consejo Escolar, y en concreto su Comision de Convivencia, debe tener un
papel fundamental en la dinamizacion, realizacién de propuestas, evaluacion y
coordinacion de las actividades contenidas en el Plan de Convivencia del centro,
para dotarlas de coherencia y de un sentido global.

Corresponde al consejo escolar:

a) Evaluar el plan de convivencia y las normas que sobre esta materia se
contemplen en el reglamento de régimen interior y elaborar periddicamente un
informe sobre el clima de convivencia, especialmente sobre los resultados de
la aplicacion del plan de convivencia.

b) Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y velar por que se atengan a
la normativa vigente.

c) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro, la

7
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igualdad entre hombres y mujeres, la igualdad de trato y la no discriminacion
por las causas a que se refiere el articulo 84.3 de la Ley Organica 2/2006, de
3 de mayo de Educacion, la resolucidn pacifica de conflictos y la prevencion
de la violencia de género».

Art. 8°. Comision de Convivencia

El Consejo Escolar constituira una comisién de convivencia en la que estaran
presentes el director, el jefe de estudios y un profesor, un padre de alumnos y un
alumno elegidos por cada uno de los sectores. Si el coordinador de convivencia no
forma parte de la comisién de convivencia como representante del profesorado en
el Consejo Escolar, asistira a sus reuniones con voz, pero sin voto. El consejo escolar
podra decidir que asistan a la comision de convivencia, con voz, pero sin voto,
representantes de otros sectores del mismo o de personas que por su cualificacion
personal o profesional puedan contribuir a un mejor cumplimiento de sus fines.

Las funciones de la Comision de Convivencia seran las siguientes:
a) Resolver y mediar en los conflictos planteados.

b) Canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para
mejorar la convivencia, el respeto mutuo y la tolerancia en los entes docentes.

La Comision de Convivencia debera estar informada por el Equipo Directivo de
todas las incidencias que se produzcan en el Centro y servird como érgano consultivo
siempre que se requiera, informacion que se utilizara para elaborar el Informe
Trimestral de incidencias producidas, actuaciones llevadas a cabo y resultados
obtenidos.

La Comision de Convivencia se reunira una vez al trimestre como minimo para
elaborar el Informe Trimestral. Ademas, se reunira siempre que el Equipo Directivo o
alguno de los miembros de dicha comision lo considere oportuno para el tratamiento,
consulta o resolucién de cualquier conflicto producido en el Centro.

La comisién informara al consejo escolar, al menos dos veces durante el curso,
sobre las actuaciones realizadas y hara las propuestas que considere oportunas para
la mejora de la convivencia en el centro. Asimismo, informara al Consejo Escolar de
todo aquello que le encomiende dentro de su ambito de competencia.

Por otra parte, siempre garantizando el derecho a la intimidad de todos los
miembros de la comunidad educativa, la Comision de Convivencia, podra ofrecer
informacion a la Junta de delegados, a los tutores y a la AMPA.

También podra ofrecer informacion en los tablones de anuncios del centro.

La Comision de Convivencia velara porque la aplicacion de las normas se lleve
de una forma coherente, con una finalidad fundamentalmente educativa. Debe,
asimismo, mostrarse firme en sus decisiones.
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CAPITULO Ill: Organos de coordinacién docente

Art. 9°. Departamento de Orientacion

El Departamento de Orientacién esta formado por distintos profesores:
psicologo- pedagogo, del ambito cientifico-técnico, del ambito socio-linguistico, de
apoyo al area practica y de pedagogia terapéutica. Sus funciones son: contribuir a la
orientacién académica, psicopedagogica y profesional de los alumnos; precisar la
atencion a los alumnos con necesidades especificas de educacién; y asesorar al
Centro sobre todos los temas de su competencia (elaboracion de documentos,
formacion de grupos, decisiones curriculares, deteccion de problemas académicos y
de comportamiento, etc.).

Art. 10°. Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares

El Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares esta
integrado por el jefe del mismo y, para cada actividad concreta, por los profesores y
alumnos responsables de la misma. Su funcion es promover y coordinar todas las
actividades culturales y deportivas que se realicen en el Centro.

Art. 11°. Departamentos didacticos

Los Departamentos Didacticos del Instituto son el de Educacion Plastica y
Visual, Biologia y Geologia, Educacion Fisica, Filosofia, Fisica y Quimica, Francés,
Geografia e Historia, Economia, Lenguas Clasicas, Lengua Castellana y Literatura,
Matematicas, Musica, Inglés, Tecnologia y Industrias Alimentarias. Cada
Departamento esta formado por los profesores de la especialidad que imparten las
materias asignadas al mismo. Tienen como funcidén organizar y desarrollar las
ensefanzas y las actividades propias de sus materias.

Antes del comienzo de las actividades lectivas, los Departamentos realizaran
la programacion didactica de sus materias, bajo la coordinacion y direccién del jefe del
Departamento. Los jefes de Departamento redactaran la programacién de principio
de curso y la memoria final, de conformidad con los acuerdos adoptados por el
conjunto de los componentes del Departamento y siguiendo las directrices generales
establecidas por la Comisién de Coordinacion Pedagogica al inicio del curso.

Ademas, se atendera a la demanda sobre la formacion religiosa en su vertiente
confesional en los términos que marca la ley.

Art. 12°. Comisioén de Coordinaciéon Pedagodgica

La Comision de Coordinacion Pedagogica, esta integrada por el director, que
sera su presidente, el jefe de estudios y los jefes de Departamento. Su competencia
es proponer, coordinar y evaluar todos los asuntos de caracter curricular (objetivos,
contenidos, criterios de evaluacion, etc.).
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Art. 13°. Junta de Profesores de grupo

La Junta de Profesores de grupo estara constituida por todos los profesores
que imparten docencia a los alumnos del grupo y sera coordinada por su tutor.

La Junta de Profesores se reunira segun lo establecido en la normativa sobre
la evaluacion, y siempre que sea convocada por el jefe de estudios a propuesta, en
Su caso, del tutor del grupo.

Las funciones de la junta de profesores seran:

a) Llevar a cabo la evaluacion y el seguimiento global de los alumnos del grupo,
estableciendo las medidas necesarias para mejorar su aprendizaje, en los
términos establecidos por la legislacion especifica sobre la evaluacion.

b) Establecer las actuaciones necesarias para mejorar el clima de convivencia
del grupo.

c) Tratar coordinadamente los conflictos que surjan en el seno del grupo,
estableciendo las medidas adecuadas para resolverlos.

d) Procurar la coordinacion de las actividades de ensefianza y aprendizaje que
se propongan a los alumnos del grupo.

e) Conocer y participar en la elaboracion de la informacion que, en su caso, se
proporcione a los padres o tutores de cada uno de los alumnos del grupo.

CAPITULO IV: Otras funciones de coordinacion

Art. 14°. Encargados de tareas especificas

A principio de curso, entre el profesorado se nombraran encargados para
determinadas tareas especificas, como los medios informaticos, de medios
audiovisuales, de biblioteca, de actividades deportivas, de coordinacion con el CFIE,
de atencién a programas educativos concretos en los que participe el Centro, etc.

Art. 15°. El Tutor
La tutoria y orientacién de los alumnos formara parte de la funcion docente.

Habra un tutor por cada grupo de alumnos. El tutor sera designado por el
director, a propuesta del jefe de estudios, entre los profesores que impartan docencia
a todo el grupo.

El jefe de estudios coordinara el trabajo de los tutores y mantendra las
reuniones periodicas necesarias para el buen funcionamiento de la accién tutorial. La
reunién del tutor con el orientador/a del Centro tendra caracter semanal.

El profesor-tutor ejercera las siguientes funciones:

a) Participar en el desarrollo del Plan de Accidn Tutorial y en las actividades de
orientacioén, bajo la coordinacién del jefe de estudios y en colaboracién con el
Departamento de Orientacién del Instituto.

b) Coordinar el proceso de evaluacién de los alumnos de su grupo.

10
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Organizar y presidir la Junta de Profesores y las sesiones de evaluacion de su
grupo.

Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y fomentar su participacion
en las actividades del Instituto.

Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades académicas vy
profesionales.

Colaborar con el Departamento de Orientacion en los términos que establezca
la Jefatura de estudios.

Velar por el control de asistencia del alumnado y comunicarlo oportunamente
a los padres y Jefatura de estudios.

Encauzar las demandas e inquietudes de los alumnos y mediar, en
colaboracion con el delegado y subdelegado de grupo, ante el resto de los
profesores y el Equipo Directivo en los problemas que se planteen.

Convocar al comienzo de curso a todos los padres del grupo de alumnos, para
informarles del horario del alumnado, del profesorado de cada asignatura, del
sistema de control de faltas, del Reglamento de Régimen Interior, de las horas
de tutoria, etc.

Informar a los padres, a los profesores y a los alumnos del grupo, de todo
aquello que les concierna en relacidbn con las actividades docentes,
complementarias y el rendimiento académico y facilitar la cooperacion
educativa entre los profesores y los padres de los alumnos.

Coordinar las actividades complementarias para los alumnos del
grupo.
Los padres comunicaran al profesor- tutor su deseo de mantener una reunion

informativa en la hora semanal reservada a tal fin con antelacién suficiente como
para poder preparar la sesion. Si los padres desearan entrevistarse o tratar algun
asunto académico con un profesor concreto, lo haran siempre a través del profesor-
tutor del grupo, quien establecera con el profesor el horario mas adecuado.

Art. 16°. Profesor de guardia

Son funciones del profesor de guardia:

a)

b)

Colaborar en el estricto cumplimiento del horario, controlar la entrada y salida
de clases y demas servicios docentes.

Permanecer en el pasillo hasta que se hayan presentado en sus aulas todos
los profesores.

Atender a cualquier grupo de alumnos en ausencia del profesor. Orientar las
actividades académicas elaboradas por éste en caso de falta de asistencia
prevista con antelacion. Sin obligacion de cuidar examenes y sin obligacion de
atender al alumnado fuera de su aula de referencia, como es el caso del patio,
gimnasio, aula de tecnologia, laboratorio y general cualquier aula que no sea la
de referencia.
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d) Atender a las incidencias que puedan producirse en el Centro durante la hora
de clase.

e) Atender alos alumnos que tengan que permanecer fuera del aula por cualquier
motivo: haber sido expulsados por un profesor, encontrarse mal, etc.

f)  En caso de accidente de algun alumno, avisar rapidamente al Centro de Salud
y a los padres.

g) Comprobar que en todo el edificio la actividad educativa se desarrolla con
normalidad.

h) Anotar en el parte de guardias cualquier incidencia (ausencia no notificada de
un profesor, retrasos...) y comunicarselo verbalmente a la jefatura de estudios,
quien debera dar cuenta de las incidencias al director del Centro.

i)  Dar parte a Jefatura de estudios de las ausencias de alumnos de los grupos a
los que esté atendiendo por ausencia de un profesor.

j)  Firmar el parte de guardias, que se encontrara en la Sala de profesores, una
vez finalizada la hora.

Cuando se prevea la ausencia de un profesor, éste dejara en Jefatura de
estudios para el profesor de guardia, siempre que sea posible, material suficiente para
que los cursos tengan trabajo durante esas horas.

Durante el recreo habra también dos profesores de guardia, que estaran
encargados de velar por la buena convivencia de los alumnos en ese periodo, asi
como de evitar que los alumnos de primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria
abandonen el recinto escolar. En caso de que ocurra esto ultimo, debera redactar una
amonestacion al alumno y dar parte de la incidencia a Jefatura de estudios.

Las horas de guardia son de obligada permanencia en el centro. Si no hay
ningun grupo de alumnos que atender, el profesor ha de permanecer siempre que sea
posible en el aula de APA del edificio de Secundaria por si surge alguna incidencia.

Debido a que el mayor numero de alumnos se encuentra en el edificio de
Secundaria Obligatoria, es fundamental la presencia del profesor de guardia en los
periodos de intercambio de clases para atender cualquier incidencia que pudiera
surgir y para evitar que los alumnos salgan del aula innecesariamente durante dicho
periodo. Cuando todos los grupos de dicho edificio estén atendidos, el profesor de
guardia debera trasladarse al edificio de Bachillerato para comprobar que se mantiene
el orden, que todos los alumnos estan en sus aulas, etc.

Art. 17°. Coordinador de convivencia

Bajo la dependencia del jefe de estudios el Coordinador de convivencia escolar
desempenfiara, sin perjuicio de las competencias de la Comision de Convivencia del
centro y en colaboracion con ésta, las siguientes funciones:

a) Impulsar el desarrollo del Plan de Convivencia del Centro y participar en su
evaluacion, detectando los factores de riesgo y analizando las relaciones entre
los miembros de la comunidad educativa con el objetivo de mejorar el clima
escolar.
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b) Gestionar la informacion y comunicacion de los datos relativos a la situacion
de la convivencia en el centro, tanto para su transmision interna, como externa
a la Administracion educativa.

c) Apoyar el desarrollo del Plan de Accién Tutorial, en coordinaciéon con el
Departamento de Orientacién, en lo referido al desarrollo de la competencia
social del alumnado y la prevencion y resolucion de conflictos entre iguales.

d) Llevar a cabo las actuaciones precisas de mediacion, como modelo para la
resoluciéon de conflictos en el centro escolar, en colaboracion con el jefe de
estudios y el tutor.

e) Colaborar en la deteccion de las necesidades de formacion en materia de
convivencia y resolucion de conflictos, de todos los sectores que componen la
comunidad educativa.

f)  Participar en la comunicacién y coordinacion de las actuaciones de apoyo
individual o colectivo, segun el procedimiento establecido y promover la
cooperacion educativa entre el profesorado y las familias, asi como otras
propuestas que fomenten las relaciones del centro con su entorno social, de
acuerdo con lo establecido en el Plan de Convivencia del Centro.

g) Coordinar a los alumnos que pudieran desempenar acciones de mediacion
entre iguales.

h) Aquellas otras que aparezcan en el Plan de Convivencia del Centro o que le
sean encomendadas por el equipo directivo del centro encaminadas a favorecer
la convivencia escolar.

CAPITULO V: Coordinacion de alumnos y padres

Art. 18°. Delegados de grupo

Cada grupo de alumnos elegira democraticamente mediante sufragio directo y
secreto un delegado y un subdelegado de grupo. Este ejercera las funciones del
delegado en los casos de ausencia o enfermedad.

La eleccion de ambos se llevara a cabo en la hora de tutoria durante el primer
mes de curso. Cada alumno, en votacion secreta, escribira en una papeleta un
maximo de dos nombres de entre los candidatos o los miembros del grupo. Sera
elegido delegado el alumno mas votado y subdelegado el segundo. Quedaran como
suplentes los restantes candidatos en lista por orden decreciente del numero de votos.
Los empates en numero de votos se resolveran por sorteo.

La duracion del cargo de delegado y subdelegado sera de un curso académico,
pudiendo perderse la condicidn en los siguientes supuestos:

a) Por dimision voluntaria aceptada por el jefe de estudios.

b) Cuando sean objeto de sancién por reiteracion de conductas contrarias a la
convivencia del Centro o gravemente perjudiciales para la convivencia.

c) A propuesta escrita y suficientemente razonada de al menos dos tercios del
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grupo, siempre que sea aceptada por el jefe de estudios.

A propuesta del profesor-tutor, cuando se den las causas de falta de interés o
de demostrada incapacidad en sus labores.

Las funciones del delegado son las siguientes:

Asistir a las reuniones de la Junta de delegados y participar en sus
deliberaciones.

Exponer a los 6érganos de gobierno y de coordinacién didactica las sugerencias
y reclamaciones del grupo al que representan.

Fomentar la convivencia entre los alumnos de su grupo y colaborar en el
respeto a las normas de convivencia.

Colaborar con el tutor y la junta de profesores del grupo en los temas que
afecten al funcionamiento de éste.

Colaborar con los profesores y con los 6rganos de gobierno del Instituto para
el buen funcionamiento del mismo.

Cuidar de la adecuada utilizacion del material y de las instalaciones del
Instituto, comunicando los desperfectos, carencias o suciedades anormales
que se observen en el aula y zonas préximas para su reparacion y limpieza.

Colaborar con el tutor en el control de las faltas de asistencia de su grupo.

Informar a los integrantes del grupo de las decisiones tomadas en los 6rganos
de gobierno y de cualquier informacién que pueda interesar al grupo.

Participar en la primera parte de las sesiones de la Junta de Evaluacion, si asi
lo desean. Llevaran a ésta el analisis que el grupo hace del periodo evaluativo.

Convocar reunion de grupo, en sus horas de tutoria, cuando las circunstancias
lo aconsejen y el profesor-tutor lo autorice.

Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio de sus funciones

como portavoces de los alumnos, en los términos de la normativa vigente.

Art. 19°. Junta de delegados

La Junta de delegados estara formada por todos los delegados de curso y

por los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar del Centro.

Para la toma de acuerdos se precisara la asistencia de la mitad mas uno de los
representantes de la Junta de delegados.

El jefe de estudios facilitar a la Junta de delegados un espacio adecuado para que
pueda celebrar sus reuniones y los medios materiales necesarios para su correcto
funcionamiento. Las reuniones se celebraran durante el recreo. En casos especiales
en los que el tema sea urgente o de larga duracion, se solicitara permiso al jefe de
estudios para ocupar el tiempo necesario dentro del horario lectivo

La Junta de delegados tendra las siguientes funciones:

a)

Elevar al Equipo Directivo propuestas para la elaboracion del Proyecto
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Educativo del Instituto y la Programacion General Anual.

b) Informar a los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar de los
problemas de cada grupo o curso.

c) Recibir informacion de los representantes de los alumnos en dicho Consejo
sobre los temas tratados en el mismo, y de las confederaciones, federaciones
estudiantiles y organizaciones juveniles legalmente constituidas.

d) Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticion de
este.

e) Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen Interior,
dentro del ambito de su competencia.

f)  Informar a los estudiantes de las actividades de dicha Junta.

g) Formular propuestas de criterios para la elaboracion de los horarios de
actividades docentes y extraescolares.

h) Debatir los asuntos que vaya a tratar el consejo escolar en el ambito de su
competencia y elevar propuestas de resolucion a sus representantes en el
mismo.

Cuando lo solicite, la Junta de delegados, en pleno o en comision, debera ser
oida por los 6rganos de gobierno del instituto, en los asuntos que, por su naturaleza,
requieran su audiencia y, especialmente, en lo que se refiere a:

a) Celebracién de pruebas y examenes.

b) Establecimiento y desarrollo de actividades culturales, recreativas y deportivas
en el Instituto.

c) Presentacion de reclamaciones en los casos de abandono o incumplimiento de
las tareas educativas por parte del instituto.

d) Alegaciones y reclamaciones sobre la objetividad y eficacia en la valoracion del
rendimiento académico de los alumnos.

e) Propuesta de sanciones a los alumnos por la comisién de faltas que lleven
aparejada la incoacion de expediente.

f)  Otras actuaciones y decisiones que afecten de modo especifico a los alumnos.

Art. 20°. Asociacion de alumnos

Los alumnos tienen garantizada la libertad de asociacion dentro del ambito
educativo que representa el Centro. Por ello, en el Instituto podran existir todas
aquellas asociaciones de alumnos que se constituyan al amparo de la normativa
vigente.
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Art. 21°. Asociacion de Padres de Alumnos

La Asociacion de Padres de Alumnos constituida en el Instituto podra realizar

las siguientes funciones:

Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion del Proyecto
Educativo y de la PGA.

Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del Instituto
que considere oportunos.

Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su actividad.

Recibir informacién del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el mismo,
asi como recibir el orden del dia de dicho Consejo antes de su realizacién, con
el objeto de poder elaborar propuestas.

Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticion de
éste.

Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen Interior.

Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias que,
una vez aceptadas, deberan figurar en la PGA.

Conocer los resultados académicos globales y la valoracion que de los mismos
realice el Consejo Escolar.

Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo, de los Proyectos Curriculares de
Etapa, y de sus modificaciones.

Recibir informacién sobre los libros de texto y los materiales didacticos
adoptados por el Centro.

Fomentar la colaboracion entre todos los miembros de la comunidad
educativa.

Utilizar las instalaciones del centro en los términos que establezca el Consejo
Escolar.
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TiITULO III: Criterios generales para la ordenacién de la
actividad educativa

CAPITULO I: Programacion general de las actividades docentes

Art. 22°. Actividades docentes

Las actividades docentes se programaran conforme a la legislacion vigente y
se desarrollaran dentro del horario general del Centro teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

1. Elinstituto permanecera abierto de lunes a viernes con el siguiente horario:
e de 8:00 a 15:00 horas de lunes a viernes.
e de 16:15 a 18:30 horas las tardes de lunes a jueves.

2. Las actividades lectivas para ambas etapas, Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato se desarrollaran en jornada continuada de lunes a
viernes de 9 a 14,50 horas, siendo cada uno de los seis periodos lectivos
diarios de 50 minutos seguidos de 5 minutos de descanso durante los cuales
los alumnos permaneceran dentro de sus aulas a excepcion de los cambios
obligados de clase. El recreo tendra lugar de 11,40 a 12,10 horas.

3. El Programa de Refuerzo, Orientacion y Apoyo educativo (PROA) se
impartira por las tardes, de lunes a jueves, de 16:15 a 18:30 horas.

4. El horario de atencién al publico de Administracion y Secretaria es de 9 a 14
horas.

5. Las actividades extraescolares y complementarias programadas y dirigidas
por el profesorado del Instituto o por los miembros de la APA se realizaran
fuera del horario lectivo del alumnado, en el marco del horario general del
Instituto antes sehalado.

El Instituto programara actividades extraescolares y complementarias,
desarrollando algunas de ellas en periodos lectivos en el caso de visitas a
empresas, excursiones culturales, etc., segun estén contempladas en las
programaciones didacticas de los distintos departamentos.

En el caso de actividades en colaboracién con el Centro de Salud u
otras instituciones, o la creacién de talleres (Fotografia, Francés, Periddico
escolar, etc.), éstos tendran lugar en periodo lectivos.

Igualmente, y dentro de los planes de formacién del profesorado en
aras de una mejora de la calidad de la ensefianza, se podran dedicar algunas
horas de las tardes a sesiones de trabajo conjuntas del profesorado
integrante de los distintos proyectos existentes en el Instituto o a la asistencia
a cursos del profesorado en los Centros de Formacion e Innovacion
Educativa.

También se podran utilizar los espacios del Instituto en horario de tarde
para las sesiones de trabajo del profesorado integrante de proyectos de
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formacion, cuando los haya.

Asimismo, los miembros de la APA podran organizar actividades fuera
del horario lectivo del alumnado en el marco del horario general del Instituto.

6. ElEquipo Directivo en colaboracién con el Coordinador de Convivencia llevara
a cabo las medidas de actuacion relativas a la recepcion del alumnado al
inicio del curso escolar y de acogida de nuevos alumnos que se incorporen al
Centro. Se realizaran en junio unas Jornadas de Acogida para el alumnado
procedente de 6° de primaria.

CAPITULO II: Entradas y salidas

Art. 23°. De las clases

El final de cada periodo lectivo se sefalara con un unico toque de timbre;
durante el cambio de clase los alumnos no podran salir del edificio con la excepcidn
de aquellos que se desplacen a realizar actividades lectivas a otras dependencias.
Este traslado debe hacerse con rapidez y orden para evitar demoras en el comienzo
de la siguiente clase.

Cuando se produzca la ausencia de un profesor, los alumnos permaneceran
en su aula de referencia acompanados por el profesor de guardia; en ningun caso se
considerara este periodo como una hora libre.

El profesor no podra dejar a los alumnos salir del aula antes del toque del
timbre, salvo circunstancias especiales que deberan ser comunicadas al jefe de
estudios.

Art. 24°. El recreo

Durante el recreo los alumnos desalojaran los edificios y los conserjes
cerraran las puertas de las clases. Los alumnos de la ESO pueden utilizar los bafios
del edificio de ESO, siendo el conserje el encargado de supervisar las entradas y las
salidas de los aseos. Los bafios del edificio de bachillerato los pueden usar los
alumnos de bachillerato y aquellos alumnos de la ESO que vayan a la biblioteca. El
conserje sera el encargado de supervisar las entradas y salidas de los aseos. Los
alumnos de Primero y Segundo de ESO no podran abandonar el recinto escolar,
permaneciendo en el patio. Los alumnos de FP podran hacer uso de las instalaciones
del centro durante el recreo con permiso del profesorado. El incumplimiento de esta
norma sera motivo de sancion.

El Equipo Directivo podra autorizar, atendiendo a las necesidades educativas
de un grupo de alumnos, a que el mismo permanezca en su aula durante el tiempo
de recreo.
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CAPITULO lll: Evaluacion

Art. 25° Evaluacion

El Curso académico se organiza en tres evaluaciones, al final de cada una de
las cuales el equipo docente determina las calificaciones de las distintas materias, Las
calificaciones de cada materia seran decididas por el profesor correspondiente, a
partir de la valoracion y calificacion de los criterios de evaluacion establecidos en la
respectiva programacion didactica, teniendo presente, en su caso, las medidas
adoptadas en materia de atencion a la diversidad.

Las calificaciones de las competencias clave seran decididas por el equipo
docente, igualmente a partir de la valoracion y calificacion de los criterios de
evaluacion establecidos en las programaciones didacticas de las materias 0 ambitos
que cursa cada alumno en un nivel determinado.

Asimismo, se realizara una evaluacion inicial durante las primeras semanas del
curso para los grupos de Educacién Secundaria Obligatoria.

La tercera evaluacion tendra caracter de evaluacion final para los cursos de la
ESO, Bachillerato y FP. Se realizara una evaluacién extraordinaria para los cursos de
bachillerato y FP.

Los representantes del grupo de alumnos (delegado o subdelegado) podran
asistir a la parte de las sesiones de evaluacién en la que se traten aspectos generales
del curso, exponiendo las sugerencias y reclamaciones del grupo al que representan.

Los resultados seran comunicados a los alumnos y a los padres por el tutor del
grupo una vez realizada la evaluacion. El resto de los profesores no pueden
comunicar a los alumnos calificaciones que no sean de sus materias.

Art. 26°. Informacion inicial a los alumnos

Al comienzo del curso escolar, el jefe de cada departamento didactico elaborara
la informacion relativa a la programacion didactica que se dara a conocer a los
alumnos a través de los profesores, en la que se especificaran claramente los criterios
de calificacion.

Los jefes de departamento o los profesores correspondientes, a principios de
curso, informaran al alumnado con materias pendientes de afnos anteriores sobre el
programa de recuperacion para estos alumnos, en el que se especifiquen contenidos,
numero de pruebas y criterios de evaluacién, y el calendario de pruebas y entrega de
trabajos.

Art. 27°. Examenes y reclamaciones

Los alumnos tienen derecho a presentarse a los examenes. Si no lo hacen
pierden el derecho a volver a presentarse, salvo que aporten justificante oficial
(médico, juzgado, guardia civil, etc.) por motivo grave, que sera estimado o
desestimado a juicio del profesor.

Los profesores explicaran a los alumnos los criterios de correccion de los

19



e

Junta de J ===
W castilla y Leon Reglamento de Régimen Interior o

TES LA Rambla

Consejeria de Educacion
San Esteban de Gormaz

ejercicios escritos (u orales en su caso) y aclararan las dudas que surjan sobre la
calificaciéon de los examenes.

A lo largo del curso, en el proceso de evaluacion, los alumnos o sus padres
podran solicitar de profesores y profesores-tutores cuantas aclaraciones consideren
precisas acerca de las valoraciones que se realicen, asi como sobre las
calificaciones. De haber alguna discrepancia o duda sobre la valoracion o la
calificacion, debe resolverse con el profesor de la materia correspondiente, quien
realizara las aclaraciones que se precisen.

Los alumnos o sus padres o tutores podran reclamar contra las decisiones y
calificaciones que, como resultado del proceso de evaluacién, se adopten al finalizar
un curso. Los profesores de cada materia deben especificar el valor de las
cuestiones/preguntas que se plantean en cada examen o prueba evaluable

Cuando tras las aclaraciones del profesor de la materia o del profesor-tutor
(en el caso de decision sobre la promocién u obtencion del titulo), el alumno o sus
padres continuen disconformes con la calificacion o con la decision correspondiente,
podran solicitar por escrito su revision ante el director del centro, en el plazo de dos
dias habiles desde que se produjo la comunicacion. El escrito, que contendra cuantas
alegaciones justifiquen la disconformidad, sera tramitado a través del Jefe de
estudios, quien lo trasladara al Jefe de Departamento correspondiente y lo
comunicara al profesor tutor. EI Departamento resolvera acerca de la solicitud,
elaborando un informe motivado que recoja la descripcion de los hechos y
actuaciones previas que hayan tenido lugar, el analisis realizado conforme a lo
establecido en el parrafo siguiente, asi como la propuesta vinculante de modificacion
o ratificacion de la calificacion final objeto de reclamacion. Dicho informe sera firmado
por el jefe de Departamento y se dejara constancia en el libro de actas.

Para la elaboracién de dicho informe el departamento contrastara las
actuaciones seguidas en el proceso de evaluacion del alumno con lo establecido en
la correspondiente programacion didactica con especial referencia a:

a) Adecuacion de los contenidos, competencias y criterios de evaluacion sobre
los que se ha llevado a cabo la evaluacién del proceso de aprendizaje del
alumno. Cuando afecte a la decision de promocién, la informacion también
valorara el aprendizaje de los alumnos en relacion con el grado de adquisicion
de competencias.

b) Adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacién aplicados.
c) Correcta aplicacion de los criterios de calificacion y evaluacion.

El jefe de departamento trasladara el informe al director a través del jefe de
estudios. El director resolvera y notificara por escrito la decisidon razonada al alumno,
padres o tutores legales e informara de la misma al profesor tutor, haciéndole
entrega de una copia del escrito cursado.

La resolucion del director pondra término al proceso de reclamaciéon ante el
centro.

Cuando el objeto de la reclamacién sea la decision de promocion, el jefe de
estudios la trasladara al profesor tutor del alumno como coordinador de la sesion final

20



e

a1 L
Junta de J ===
W castilla y Leon Reglamento de Régimen Interior o

TES LA Rambla

Consejeria de Educacion
San Esteban de Gormaz

de evaluacion en que la misma ha sido adoptada. Ambos consideraran la
procedencia de reunir en sesion extraordinaria de evaluacion al equipo docente.

En caso de considerarse procedente reunir en sesién extraordinaria al equipo
docente, éste revisara la decision de promocion adoptada a la vista de las alegaciones
realizadas, de los criterios de promocion establecidos en el centro y, en su caso, del
informe del jefe del departamento de la materia cuya calificacion ha sido objeto de
revision.

El profesor tutor recogera en el acta de la sesion extraordinaria la descripcién
de los hechos y actuaciones previas que hayan tenido lugar, los puntos principales de
las deliberaciones del equipo docente y la ratificacion o modificacion de la decision
objeto de la revision, razonada conforme a dichos criterios de promocion. Dicha
decision sera notificada al jefe de Estudios para su traslado al director. El director
comunicara por escrito la decision razonada al alumno, padres o tutores legales. Lo
cual pondra término al proceso de reclamacién ante el centro.

Tanto el proceso de revision de la decisidon sobre la calificacién final como el
proceso de revision de la decision sobre promocion estaran terminados en un plazo
maximo de tres dias habiles, incluida la comunicacion a los padres, madres o tutores
legales, contados desde el dia de presentacion de la solicitud de reclamacion.

Si, tras el proceso de revision, procediera la modificacion de alguna calificacidon
o0 decision de promocion, el secretario del centro insertara en las actas, en el
expediente académico y en el historial académico del alumno la oportuna diligencia,
que sera visada por el director del centro.

Si la modificacién afectase al consejo orientador, el equipo docente
correspondiente debera reunirse en una sesion extraordinaria para acordar y plasmar
mediante diligencia las modificaciones oportunas.

Si tras ello persiste el desacuerdo, el alumno o sus padres podran solicitar por
escrito al director del Centro, en el plazo de dos dias habiles a partir de la
comunicacion del centro, que eleve la reclamacion a la Direccion Provincial de
Educacion.

Art. 28°. Pérdida del derecho a la evaluacién continua.

La falta reiterada a las clases podra suponer la pérdida del derecho de
evaluacion continua.

En concreto, los alumnos de Bachillerato y FP perderan el derecho a la
evaluacioén continua cuando falten injustificadamente al 20% de las horas lectivas de
la materia.

Las Programaciones Didacticas deberan incluir las medidas de evaluacion de
los alumnos de Bachillerato que queden privados de su derecho a la evaluacion
continua.

El profesor de la materia comunicara al jefe de Estudios la pérdida del derecho
a la evaluacién continua en su materia. Desde jefatura se pondra el hecho en
conocimiento de las familias.
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CAPITULO IV: Informacién a padres

Art. 29°. Informacioén a padres

La informacion a los padres sobre el desarrollo académico de sus hijos, asi
como sobre cualquier otro aspecto que se considere pertinente, se realizara por los
siguientes cauces:

a) Através del tutor:

El centro favorecera el contacto entre el profesorado y los padres ofreciendo
una informacion clara y puntual a lo largo del curso para lo cual se utilizaran los
siguientes cauces:

e Al inicio del curso el equipo directivo convocara una reunion con todos los
padres tras la cual, cada tutor mantendra una reunion con los padres de los
alumnos de su grupo para establecer un primer contacto en el que les comunicara
el horario semanal de atencion a padres, el horario del alumno, los nombres del
profesorado que imparte clases en el grupo, las normas basicas de
funcionamiento del centro y otros aspectos especificos referidos a cada grupo de
alumnos. Los tutores entregaran a los alumnos, cuyos padres no hayan asistido a
la reunion inicial, la informacion facilitada en dicha reunién en papel.

e Los padres podran estar en contacto con el tutor siempre que lo deseen
solicitando una entrevista en el horario previsto de tutoria de padres.

e El tutor solicitara una entrevista con los padres siempre que lo considere
necesario y les comunicara puntualmente las faltas de disciplina que pudiera
haber cometido el alumno, previa informacién de las mismas en Jefatura de
Estudios. Es recomendable que el tutor se entreviste con todos los padres, al
menos una vez durante el curso escolar. Dicha entrevista puede ser presencial
o telefénica a consenso de ambas partes.

b) A través de los documentos de evaluacion:

Esta informacion consiste en un boletin con los resultados académicos
obtenidos en las distintas materias y otras informaciones que se consideren
pertinentes en cada caso. El boletin se entregara en mano a los alumnos al
finalizar el trimestre y se publicara en Stilus (plataforma educativa). Las
calificaciones de la evaluacion final y extraordinaria se envian por correo
ordinario. El resguardo se devolvera firmado al tutor en un plazo maximo de 10
dias, excepto en la evaluacion final.

Los alumnos con necesidades educativas especiales recibiran ademas
otro boletin especifico con informacion mas detallada sobre su evolucion
académica.

c) A través del Departamento de Orientacion:

Este Departamento podra realizar reuniones o entrevistas con padres
siempre que lo considere oportuno. Ademas, el orientador del centro estara a
disposicion de los padres o alumnos que lo requieran durante el horario de
atencion a familias facilitado en la reunion inicial.
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En cuarto de Educacion Secundaria Obligatoria habra en el tercer trimestre
una reunion informativa sobre las opciones educativas de los alumnos para el
curso siguiente.

d) A través del Equipo Directivo:

Se dara a conocer durante la primera parte de la reunion inicial de padres
y madres o tutores legales de alumnos las nhormas generales de actuacion del
Instituto-

Ademas, los alumnos deberan utilizar una agenda escolar. En ella, los
alumnos estaran obligados a anotar las distintas tareas encomendadas por los
profesores, examenes, fechas de entrega de trabajos y todas aquellas otras
informaciones que se consideren pertinentes. El tutor o cualquiera de los
profesores del alumno podran requerir dicha agenda para su inspeccion, asi
como podran enviar comunicaciones puntuales a los padres a través de ella.

e) Através de la pagina web:

En la pagina web del centro se incluiran diversas informaciones relativas a
la vida del centro, sus actividades, etc., asi como documentos importantes del
mismo. Los profesores podran incluir materiales o ejercicios relativos a sus
asignaturas para uso de alumnos y padres.

Por otra parte, pueden acceder a Stilus Familias donde se encuentra
disponible la informacion académica de sus hijos.

CAPITULO V: Material escolar del alumnado

Art. 30°. Material de las aulas

El Centro pondra a disposicion del alumnado todo el material existente en las
distintas aulas especificas, siendo el grupo de alumnos responsable de su
mantenimiento y buen estado. Todo desperfecto ocasionado intencionadamente, asi
como el material sustraido sera repuesto por el alumno responsable y en su defecto
por el grupo. En el caso de que se considere conveniente, se aplicara una sancion
individual o colectiva siempre con una finalidad educativa.

Art. 31°. Material de Ia materia

Cada profesor senalara el libro de texto o el material basico que el alumno
debe adquirir, bien a comienzos de curso o bien a lo largo del mismo. Cada alumno
se responsabilizara de su cuidado y buen uso, respetando en todo momento el
material de los otros alumnos. Aquellas materias que no tengan libro de texto y/o
aquellas en las que se necesite ampliar el material con fotocopias, estaran disponible
en conserjeria o aula virtual/Teams o el docente podra facilitarselas previo pago de
las mismas.
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CAPITULO VI: Administracion y uso de los espacios y recursos materiales

Art. 32°. Edificios

El centro cuenta con tres edificios cuyos espacios se distribuiran de manera

racional con el fin de favorecer su maximo aprovechamiento, y ademas un gimnasio.

Como se imparten ensenanzas de Secundaria Obligatoria, Bachillerato, y

estudios de Formacion Profesional cada edificio sera ocupado por uno de estos
niveles educativos siempre que sea posible. Sin embargo, esto no implicara en
ningun caso una restriccion de los espacios de los edificios.

Art. 33°. Instalaciones

a) Edificio de Secundaria Obligatoria:

Diez aulas de grupo.

Aula de Musica.

Aula de Tecnologia.

Aula Espacio Flexible de Aprendizaje.

Aula de Informatica.

Un aula para Educacién Especial y Educacion Compensatoria.
Sala de calefaccion.

Conserjeria.

Servicios de alumnos y profesores.

Un despacho para AMPA y Junta de delegados.

b) Edificio de Bachillerato:

Cuatro Aulas de Grupo.

Laboratorios de Ciencias Naturales, de Fisica y de Quimica.
Aula de Informatica.

Aula de Audiovisuales.

Biblioteca.

Salén de actos.

Aula de Dibujo.

Laboratorio de Fotografia (dentro del Aula de Dibujo).

Sala de reuniones.

Despachos para departamentos didacticos.

Sala de profesores.

Dependencias de  Administracion, Conserjeria y Direccion.
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e Sala de calefaccion.
e Servicios de Alumnos, Profesores y Minusvalidos
e Almacenes.
c) Edificio de Formacion Profesional y Residencia de Estudiantes Alfonso VIil:
e Planta cero:
o Dos aulas Ciclo Formativo.
o Laboratorio.
o Departamento didactico.
o Despacho jefe de Residencia.
o Sala de estar.
o Aseos.
o Comedor.
o Cocina.

o Oftras dependencias: aulas didacticas, cuarto de calefaccion, y
lavanderia.

e Planta uno: no habilitada.
e Planta Dos:
o 6 habitaciones dobles.
o 6 habitaciones individuales.
o Banosy aseos.
d) Polideportivo
e) Bodega Experimental.
f) Sala de Catas ubicada en el edificio de CEPA “Dofa Jimena”.

Art. 34°. Criterios y normas de uso de los espacios.

El material y las instalaciones del centro estaran, de forma general, a
disposicion de todas las personas que lo componen, quienes seran responsables de
su uso y mantenimiento. Algunas aulas, por su caracter especial (biblioteca,
laboratorios, audiovisuales...) deberan permanecer cerradas con llave cuando no se
estén utilizando.

Todos los miembros del centro mantendran un nivel 6ptimo de higiene y de
limpieza en el uso de las instalaciones.

El derecho de reunion de los profesores, personal de administracion y de
servicios, alumnos y padres de alumnos en las dependencias del centro queda
garantizado, siempre que respete el normal desarrollo de las actividades docentes.

El uso de las distintas dependencias se atendra a las siguientes normas:
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a) Aulas: A principio de curso el jefe de estudios asignara un aula a cada grupo de
alumnos para el desarrollo de las actividades lectivas. Asimismo, tendra en
cuenta las necesidades generadas por las materias optativas y los desdobles de
las materias, garantizando en todo momento la disponibilidad de aulas para
dichos fines.

Todos los alumnos del grupo seran responsables del buen uso del material que
se encuentra en su aula, asi como de su mantenimiento y limpieza. Los alumnos
no podran comer dentro del aula y se haran cargo de los desperfectos
ocasionados deliberadamente.

b) Aula de Audiovisuales: Esta aula estara a disposicion de todos los profesores de
los distintos grupos; aquellos que deseen hacer uso de ella deberan inscribirse
con antelacion en la hoja que a tal efecto figurara en el Tablén de la Sala de
Profesores, respetando las horas previamente reservadas por el jefe de estudios
para el desarrollo de determinadas actividades del Centro.

Asimismo, aquellos profesores que consideren necesario impartir alguna materia
de una forma permanente en dicha aula deberan comunicarlo a principio de curso
al jefe de estudios, respetandose dicha peticion siempre que sea posible.

c) Laboratorios: Existe un laboratorio de Biologia, otro de Fisica y otro de Quimica.
En ellos se impartiran las materias especificas de los cursos de Bachillerato, y se
llevaran a cabo todas las practicas que los profesores de la materia propongan.

Los alumnos permaneceran acompafados por el profesor de la materia, el cual
dirigira las practicas que se desarrollen en dichas dependencias.

Todo el material estara inventariado siendo responsable el alumno o en su caso
el grupo de alumnos de cualquier desperfecto ocasionado por el uso indebido del
mismo.

d) Aulas de Musica, Dibujo y Tecnologia: En ellas se impartiran las materias
correspondientes a cada area. No obstante, podran utilizarse para aquellas
materias que se considere oportuno, cuando los horarios de las materias
especificas lo permitan vy siempre que el profesor que la ocupe se haga
responsable del material del aula.

Los alumnos permaneceran en dichas aulas acompanados del profesor
encargado de dichas materias y se responsabilizaran del buen uso vy
mantenimiento del material existente en dichos espacios.

e) Aula de Informatica de Bachillerato: Se impartiran las materias relacionadas
de una forma mas directa con la formacion informatica. Excepcionalmente, se
podra utilizar el aula para otras necesidades siempre y cuando no interfiera con
el normal desarrollo de las areas especificas y habiéndose reservado con
antelacién en el cuadrante que se encuentra situado en la sala de profesores.

Al igual que en las otras aulas especificas el alumno debera permanecer
acompanado por el profesor, y el grupo se responsabilizara del buen uso y
mantenimiento del material.
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Aula de Informatica de Secundaria:

Esta aula estara a disposicion de todos los profesores de los distintos grupos;
aquellos que deseen hacer uso de ella deberan inscribirse con antelacion en la
hoja que a tal efecto figurara en el Tabldén de la Sala de Profesores, respetando
las horas previamente reservadas por el jefe de estudios para el desarrollo de
determinadas actividades del centro.

Asimismo, aquellos profesores que consideren necesario impartir alguna materia
de una forma permanente en dicha aula deberan comunicarlo a principio de curso
al jefe de estudios, respetandose dicha peticion siempre que sea posible.

g) Aula de Espacio Flexible de Aprendizaje:

Esta aula estara a disposicion de todos los profesores de los distintos grupos;
aquellos que deseen hacer uso de ella deberan inscribirse con antelacion en la
hoja que a tal efecto figurara en el Tablén de la Sala de Profesores, respetando
las horas previamente reservadas por el jefe de estudios para el desarrollo de
determinadas actividades del centro.

Esta aula esta disefiada con mobiliario innovador para crear diferentes ambientes
de aprendizaje en una misma aula.

Los alumnos permaneceran acompanados por el profesor de la materia, el cual
dirigira las practicas que se desarrollen en dichas dependencias

h) Laboratorio de Fotografia: cuenta con los medios necesarios para poder

i)

desarrollar actividades relacionadas con la fotografia. Este espacio podra
utilizarse para realizar actividades extraescolares con aquellos alumnos que lo
deseen siempre y cuando haya disponibilidad por parte de algun profesor.

Biblioteca: es un recinto que debe acercar los libros al alumnado para despertar
en él un verdadero interés no sélo hacia la lectura, sino también hacia la utilizacién
reflexiva de todos los soportes que alli pueda encontrar. Un espacio de estudio y
respeto hacia el resto de usuarios de la misma y de descubrimiento de las
enormes posibilidades que ésta le puede ofrecer. Sus normas de utilizacion se
especifican en el siguiente articulo.

Sala de Profesores: La permanencia en ella queda restringida a los profesores
del Centro.

En ella se celebraran las reuniones del Claustro, Consejo Escolar y Equipos
Educativos. También podra ser utilizada como lugar de contacto y reunion de los
profesores del Centro.

k) Departamentos: Debido a la existencia de un mayor numero de departamentos

que de despachos, éstos ultimos se distribuiran atendiendo a criterios de afinidad
entre las distintas disciplinas y al numero de miembros de cada departamento.

En ellos se realizaran las reuniones de los departamentos didacticos. Seran
lugares de trabajo del profesorado y podran ser utilizados como espacios para
consultas y entrevistas con los alumnos.

Por otro lado, dispondran del mobiliario suficiente para guardar el material
educativo que figure en los libros de inventario.
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I) Administracion y Secretaria: En ella se realizan todas las tareas
administrativas del Centro.

Tanto alumnos como profesores podran solicitar en ella la documentacion que
necesiten y seran atendidos a través del mostrador, quedando restringido el paso
al interior de dicho espacio al Equipo Directivo y al personal de administracion.

m) Conserjeria: en este espacio se encuentra el material de reprografia. Los
conserjes son los unicos que pueden hacer uso del mismo. Las peticiones del
profesorado deberan realizarse con la debida antelacion.

n) Direccién: Los despachos de Direccion y Jefatura de Estudios tendran su uso
reservado a los cargos unipersonales que los ocupan. El alumnado y personas
ajenas al Centro deberan solicitar previamente el acceso a dichas dependencias.

0) APA: Es el lugar destinado a las reuniones de la Asociacion de Padres y de la
Junta de delegados de Alumnos quienes se responsabilizaran de su cuidado y del
material alli existente. Ademas, se podra utilizar como sala de visitas.

p) Pasillos: Son lugares de paso y no de estancia. Por tanto, debera evitarse en lo
posible la permanencia en los mismos, asi como las aglomeraciones. Se circulara
por ellos de manera que no se moleste a los demas, procurando no gritar, no
silbar, no correr, empujar ni realizar movimientos bruscos que puedan producir
accidentes.

q) Polideportivo: Es el espacio donde se desarrollan las actividades de Educacion
Fisica. En él es fundamental seguir las instrucciones facilitadas por el profesor de
educacion fisica: usar el calzado adecuado, y limpiarse si el acceso es directo.
Debe darse una participacion responsable en el manejo y almacenaje del
material, respetar horarios reservando tiempo para cada una de las tareas a
realizar (cambiarse, almacenar el material, actividad...) y evitar en todo caso la
realizacion de actividades no adecuadas y que puedan implicar peligro o deterioro
del espacio.

USO DE LOS ESPACIOS DEL CENTRO FUERA DEL HORARIO LECTIVO

Todo aquel que de forma regular o puntual haga uso de las instalaciones fuera
del horario lectivo para uso extraescolar debera responsabilizarse de restaurar las
condiciones 6ptimas para el desarrollo de las clases, limpieza, orden del material,
normas de uso, etc.; asi como también debera responsabilizarse de la conservacion,
mantenimiento y reparacion de las instalaciones y del material.

La Direccion podra ceder sus instalaciones a personas o entidades tanto
relacionadas con el centro como ajenas al mismo, al amparo de la normativa vigente:
ORDEN de 20 de julio de 1995 por la que se regula la utilizacion por los
ayuntamientos y otras entidades de las instalaciones de institutos de Educacién
Secundaria ORDEN de 5 de septiembre de 2002 de la Consejeria de Educacion y
Cultura, por la que se regula la organizacion y funcionamiento de los Centros de
Educacién Obligatoria, en su articulo 9, se concretan las normas de cesion; siempre
y cuando no se interrumpa el normal desarrollo de las actividades docentes, y su
uso no tenga un fin lucrativo. En todo caso los solicitantes se responsabilizaran del

28



—

Junta de J ===
W castilla y Leon Reglamento de Régimen Interior o

TES LA Rambla

Consejeria de Educacion
San Esteban de Gormaz

cuidado del edificio, asi como de cualquier percance que pudiera surgir. Reflejaran
por escrito los objetivos y el programa de las actividades a desarrollar, al igual que
las personas responsables de las mismas.

Art. 35°. Biblioteca

La biblioteca es un recinto que debe acercar los libros al alumnado para
despertar en él un verdadero interés no solo hacia la lectura, sino también hacia la
utilizacion reflexiva de todos los soportes que alli pueda encontrar. Es un espacio de
estudio y respeto hacia el resto de usuarios de la misma y de descubrimiento de las
enormes posibilidades que ésta le puede ofrecer.

Su utilizacién se regira por las siguientes normas:
a)Horario de apertura y utilizacién
La biblioteca se abre durante los recreos de lunes a viernes.

También se utiliza esta sala como aula para determinadas materias con
grupos reducidos de alumnos.

Igualmente, es posible reservar hora por parte de los profesores para llevar a
sus alumnos alli cuando no esta ocupada por ningun grupo de alumnos que
tenga asignado ese espacio en su horario, previa comunicacion a Jefatura de
Estudios y haciéndose responsable el profesor en todo momento del material
bibliografico, de su conservacion y ordenacion.

Se podran realizar trabajos en grupo durante el recreo bajo la supervision del
profesor de guardia de biblioteca.

b) Consultas y préstamos

Los recursos de la biblioteca podran ser objeto de préstamo a domicilio
solicitandolos a los profesores encargados de la biblioteca durante el recreo o
en las horas asignadas a tal efecto en los horarios de los mismos.

El material de consulta podra utilizarse siempre que la biblioteca esté libre vy,
en el caso de los alumnos, siempre bajo la supervision de algun profesor.
Dicho material no podra ser, en ningun caso, objeto de préstamo.

El sistema de préstamos funciona con el programa ABIES.

El material sera devuelto al profesor encargado en el plazo maximo de 14
dias.

c)Normas de conservacion de los recursos

Es responsabilidad tanto de los alumnos como de los profesores el respeto al
material existente, asi como a los medios informaticos.

Estos seran usados por el responsable de la Biblioteca y por el resto de
profesores encargados de la misma durante los recreos y tardes como
instrumento de trabajo y medio para facilitar la informacion que se pueda precisar.

Cualquier material extraviado debera ser restituido por otro nuevo.
Si un alumno se retrasa en la devolucion, se pasara a localizarle con el fin de
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exigirle la entrega inmediata. Si tal situacion se prolongase, el alumno perdera el
derecho al préstamo de material. Se pondra asimismo al corriente de la infraccion
a la Jefatura de Estudios y a la Direccion, las cuales tomaran las medidas que
consideren oportunas.

d)Normas para el uso de los ordenadores de la biblioteca

Los ordenadores serviran exclusivamente de herramientas de consulta y
busqueda de informacion a través de Internet con fines educativos, por lo que no
se podra visitar ningun tipo de paginas no adecuadas a estos propdsitos (juegos,
chats, etc....).

Esta prohibido instalar cualquier programa o juego en los ordenadores. Los
alumnos podran reservar la utilizacién de los ordenadores dirigiéndose al profesor
que esté encargado. Se pueden reservar un maximo de dos dias semanales.

Como maximo habra dos alumnos por ordenador.
Si algun alumno incumple estas normas se le pondra una amonestacion.

El profesor puede acceder en todo momento a las paginas de Internet que estén
visitando los alumnos y controlar o bloquear su acceso a las mismas.

CAPITULO VII: Normas basicas de comportamiento, higiene, tabaco, alcohol y méviles

Art. 36°. Normas basicas de comportamiento

a) No se permitiran conductas que alteren la atencion en las clases o en las
actividades docentes, como conversaciones o risas indebidas, gritos, alborotos,
juegos violentos o de azar, actos violentos o agresivos, lenguaje grosero, gestos o
posturas irrespetuosas, etc.

b) Ningun alumno puede permanecer en los pasillos ni servicios en horas de
clase, ya que es obligatoria la asistencia a todas las materias impartidas en cada
curso.

c) Todos los profesores deberan colaborar en dicha tarea con el fin de garantizar
el ambiente de trabajo necesario en las aulas. También es funcion del profesorado
participar en el mantenimiento del orden dentro de las instalaciones del centro.

d) En los periodos entre clases los alumnos no permaneceran en los pasillos,
sino que estaran en su aula o acudiendo a las dependencias donde realizaran las
actividades inmediatas.

e) En el caso de ausencia de un profesor, los alumnos deberan permanecer en
el aula y esperar las instrucciones del profesor de guardia. Si transcurridos cinco
minutos del inicio del periodo lectivo algun grupo no estuviera atendido por el
profesorado, el delegado debera ponerlo en conocimiento del jefe de Estudios.

f) Los servicios estan debidamente sefalizados para alumnos y alumnas.
Dichos servicios estaran Ilimpios para evitar problemas sanitarios. Es
responsabilidad de todos los alumnos el colaborar con el personal de limpieza en
esta labor, asi como el respeto a los accesorios que en ellos se encuentran

30



—

Junta de J ===
W castilla y Leon Reglamento de Régimen Interior o

TES LA Rambla

Consejeria de Educacion
San Esteban de Gormaz

(jaboneras, secadores de mano, espejos, papel higiénico).

g) Losalumnos no podran salir durante las horas de clase a los servicios, excepto
casos excepcionales que deberan ser siempre autorizados por el profesor
encargado del grupo.

h) Profesores y alumnos deben colaborar en el mantenimiento de las aulas y
demas dependencias del centro. El grupo se responsabilizara de mantener el orden
y la limpieza en su aula, asi como de cualquier deterioro por uso indebido del
material escolar que en ella se encuentre. Si se diera esta situacion los alumnos
responsables de dicho dafo asumiran el coste de su reparacion o reposiciéon. Si se
desconoce el causante del dafio, el grupo asumira conjuntamente el coste.

i) Cualquier desperfecto sera comunicado en Conserjeria para que sea
arreglado con la mayor rapidez posible, interviniendo la Direccién del centro en el
caso de desperfectos premeditados.

j) Queda prohibida la utilizacion de camaras fotograficas y de video, incluyendo
las incorporadas en los teléfonos moviles, en todo el recinto escolar.
Excepcionalmente, y previa autorizacion expresa de la Direccion del centro, podran
tomarse fotografias y videos en actividades académicas y extraescolares con
caracter exclusivamente educativo.

k) EIl patio esta destinado, entre otras funciones, al esparcimiento y debe ser
respetado y cuidado. Es responsabilidad de todos los miembros de la comunidad
educativa su mantenimiento y limpieza: cuidado de las pistas, focos, etc., y respeto
por las plantas y arboles.

[) El patio permanecera abierto fuera del horario lectivo y podra ser usado por
los habitantes del municipio, responsabilizandose el Ayuntamiento de cualquier
incidencia que pudiera ocurrir, tras la cesion solicitada.

Art. 37°. Asistencia a clase

La asistencia a clase es un deber fundamental de los alumnos, y los profesores
correspondientes estan obligados a llevar a cabo un control de las faltas de los
alumnos.

Los alumnos deberan permanecer en el aula después del timbre que sefiala el
final del periodo lectivo, o dirigirse con la maxima premura al lugar donde debe
desarrollarse la siguiente clase.

El alumno debe estar en clase al inicio de la misma, si no es asi se considerara
retraso, si el retraso supera los diez minutos, se considera ausencia.

El profesor anotara lo antes posible los retrasos y las ausencias en el programa
informatico controlado por los tutores y por Jefatura de Estudios.

El alumno debe justificar, en el plazo maximo de una semana, las ausencias o
retrasos, aportando un impreso que obtendra en conserjeria y adjuntando toda la
documentacion que considere pertinente. El tutor podra considerar justificada la
ausencia, requerir mayor informacion, o no considerar suficiente el motivo aducido.
Los padres podran justificar, sin aportar mas documentacion que el impreso facilitado
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en el centro, faltas de un maximo de 5 fechas.

El tutor llevara un control de retrasos y ausencias. Cuando un alumno presente
tres horas de ausencia injustificada a clase o cinco retrasos, recibira una
amonestacion leve escrita por el tutor. No se llevara a cabo esta medida con los
alumnos del CFGS

Los padres o tutores legales, ademas de la informacién que reciban por parte
del tutor, pueden hacer un seguimiento de las ausencias de sus hijos a través del
sistema informatico “Stilus Ausencias” de la Junta de Castilla y Ledn.

Las faltas colectivas y motivadas a clase (huelgas), de los alumnos
pertenecientes a cursos de 3° de la ESO en adelante, seran admitidas sin sancion si
cumplen los siguientes requisitos:

a) Que los alumnos estén informados de los problemas originados por la falta de
asistencia a clase. Los profesores estan en su derecho de avanzar con la
programacion.

b) Que hayan sido resultado de una decisidn colectiva en el marco del ejercicio
del derecho de reunidn; y sean comunicadas por escrito al director junto a la
convocatoria de la huelga.

c) Que los padres justifiquen la ausencia del alumno.

Art. 38°. Faltas de asistencia en la ESO

a) Cuando un alumno de la ESO falte injustificadamente, si el problema no se
soluciona con las medidas ordinarias (comunicacién a los padres, sanciones, etc.),
el caso se derivara a la Comision Provincial de Absentismo y se seguiran los
procedimientos fijados por la Administracion.

b) Las programaciones didacticas de los Departamentos deberan especificar los
procedimientos a seguir cuando un alumno falte de manera justificada (por ejemplo,
en caso de larga enfermedad) a un numero elevado de clases. De la misma manera,
y con el objetivo de evitar la falta de asistencia injustificada (sobre todo en la semana
previa a las vacaciones de Navidad, Semana Santa o verano) los profesores podran
recoger, en sus programaciones didacticas, la posibilidad de realizar, en esos dias,
pruebas, ejercicios o actividades que ponderen en la nota de la materia.

Art. 39°. Higiene

El Centro promovera los habitos de higiene, limpieza y vida sana del alumnado,
ya que se considera que es un derecho de todos los miembros de la comunidad
educativa poder desarrollar su actividad en un ambiente saludable.

Por un lado, se cuidara la higiene personal, debiendo asistir alumnos y
profesores con un aspecto aseado y cuidado. Por otro lado, se velara por la limpieza
de las dependencias del Instituto.

Art. 40°. Tabaco
Segun la LEY 28/2005, de 26 de diciembre, de medidas sanitarias frente al
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tabaquismo y reguladora de la venta, el suministro, el consumo y la publicidad
de los productos del tabaco, se prohibe terminantemente fumar en cualquier
dependencia del recinto escolar. De acuerdo con las recomendaciones de la
Direccion General de Salud Publica de la Consejeria de Sanidad de la Junta de
Castilla y Ledn, queda prohibida la utilizacion de cigarros electrénicos y vapeadores
en los centros escolares, y seria motivo de amonestacion grave.

Art. 41°. Alcohol

De acuerdo con la Orden de 7 de noviembre de 1989 no se permite la venta 'y
distribucion de bebidas alcohdlicas en los centros escolares publicos dependientes
de la Consejeria de Educacion y Cultura de la Junta de Castilla y Ledn. Por tanto, se
prohibe la distribucién y consumo de alcohol en todas las dependencias del recinto
escolar y bajo cualquier circunstancia.

Teniendo en cuenta que, entre la oferta educativa del centro se encuentra la
formacion profesional de la familia de Industrias Alimentarias, se permiten las catas
de vino, tal y como recoge el curriculo de dichos estudios.

Art. 42°. Medicacion

Ni los profesores ni ningun otro personal del Centro administraran a los
alumnos medicacion de ninguna clase.

Art. 43°. Teléfonos moviles

Segun lo aprobado en sesién de Consejo Escolar de 30 de junio de 2006, se
prohibe a los alumnos la tenencia y uso de méviles y otros aparatos como MP3, MP4,
IPOD, auriculares, etc., en el Instituto. Se exceptua la utilizacién de estos aparatos
como memoria en el aula siempre y cuando el profesor lo autorice.

El uso de teléfonos moviles o dispositivos digitales, no esta permitido en el
Centro, salvo autorizacién expresa del profesor y de los padres para fines educativos.
Los modelos de autorizacion seran facilitados por Jefatura al claustro y éste a las
familias de los alumnos.

Queda terminantemente prohibida la tenencia y el uso de cualquier dispositivo
digital durante la realizacion de pruebas evaluables, incluidos relojes inteligentes.

El procedimiento de actuacién sera el siguiente:

i. Una vez detectado el uso del mévil o cualquier dispositivo inteligente se pondra
amonestacion grave.

i. En el caso de que el alumno tenga autorizacién para usar el mévil con fines
didacticos en alguna materia, los moviles deberan siempre permanecer
guardados en bolsillos o mochilas fuera del alcance de la vista de cualquier
miembro de la comunidad educativa (alumnos y profesores). Si no fuese asi, el
profesor podra entender que se esta haciendo uso del dispositivo.

iii. En ningun caso el Centro se responsabilizara de la pérdida o rotura de teléfonos
moviles o cualquier otro dispositivo inteligente que no sea propiedad del Centro.
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Los casos excepcionales se consultaran con la Direccion del Centro.
CAPITULO VIII: Servicios complementarios y de apoyo

Art. 44°. Transporte escolar

El transporte escolar presta servicio a los alumnos que viven en las poblaciones
situadas en el area que atiende el Instituto. Este servicio lo contrata directamente la
Direccion Provincial de Educacion.

Art. 45°. Actividades extraescolares y complementarias

Todas las actividades extraescolares y complementarias han de ser
programadas y realizadas respetando las siguientes fechas tope: el 20 de abril para
2° de Bachillerato y el 15 de mayo para el resto de las ensefianzas. Excepto aquellas
que sean programadas por instituciones o agentes externos al instituto y que sean
consideradas de interés.

Cada departamento tendra en cuenta las actividades programadas por el resto
de departamentos didacticos y analizara las actividades propuestas por los alumnos
a través de los tutores.

Los departamentos promoveran todas aquellas actividades para las que se
cuente con recursos materiales y sean beneficiosas para el adecuado progreso del
alumno, siempre con fines educativos y culturales.

Para que una actividad complementaria o extraescolar pueda llevarse a cabo
debera contar con la participacion de un 75 % de los alumnos a quienes vaya dirigida
con las siguientes excepciones: cuando el numero de participantes venga
determinado de forma externa al centro o el equipo docente del grupo, de forma
unanime, lo considere oportuno.

Las actividades organizadas por los departamentos habran de precederse de
una programacion que incluira los siguientes puntos: objetivos, actividades, profesor
responsable, lugar, hora, duracién, alumnos y evaluacion. Tal programacion sera
realizada por el departamento didactico correspondiente y entregada a continuacion
a la Jefatura del D.A.E.C.

Si la actividad es de un dia y no esta prevista en la PGA, debera aprobarla el
director, no siendo precisa la autorizacién de la Direccion Provincial. Si las actividades
0 viajes comprenden mas de un dia lectivo se remitira la solicitud a la Direccion
Provincial, con antelacién de 15 dias suscrita por el director del Centro

Las actividades deben organizarse de tal manera que el total de dias lectivos
no sea superior a dos, con independencia de los no lectivos que se utilicen. En el caso
de que para el desarrollo de la actividad sea indispensable utilizar mas de dos dias
lectivos, el caso se estudiara de manera particular y se tomara la decisiéon pertinente.

Sélo podran asistir a las actividades extraescolares aquellos alumnos que no
hayan sido sancionados durante el ultimo mes.

Todo alumno que sea objeto de amonestacion escrita en una actividad
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extraescolar, se quedara sin la siguiente actividad extraescolar programada.

Cuando un alumno no pueda asistir a una actividad extraescolar, previamente
pagada, solo se le devolvera la cantidad que sea reembolsable en el caso de que la
falta esté debidamente justificada (justificante médico, judicial, etc.). En ningun caso
cuando su ausencia esté motivada por una sancién derivada de una falta disciplinaria

La falta injustificada de asistencia a una actividad extraescolar durante el
horario escolar y que no suponga desembolso para el alumno sera motivo de
amonestacion.

Los alumnos han de disponer de una autorizacion paterna en el caso de que
sean menores de edad y cuando la actividad conlleve salir de la localidad. Tal
autorizacion se hara segun modelo oficial que existe en Jefatura de Estudios.

Los alumnos deberan ir acompanados en todos los viajes de estudios por
profesores del Instituto, dos por autobus.

Como figura en el Proyecto Curricular del Centro, este Instituto esta interesado
en promocionar intercambios escolares con otros paises miembros de la Comunidad
Europea con el fin de garantizar un mejor dominio de las lenguas extranjeras y de
favorecer las relaciones humanas entre alumnos de distintas culturas. Tales
actividades se regiran conforme a la legislacién vigente en cuanto a intercambios.
Para su realizacién se presentara un proyecto pedagogico en el que se plasmaran los
objetivos.

Para que un alumno pueda participar en una actividad extraescolar debe reunir
las condiciones personales que le permitan realizarla con cierto grado de autonomia,
con el fin de que pueda beneficiarse de la misma.

En el caso de los alumnos que sean objeto de acompanamiento habitual de
ATE, el equipo docente valorara la necesidad del acompafiamiento de la ATE o de los
padres, para que puedan participar en las actividades extraescolares organizadas por
el instituto.
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TITULO IV: Derechos y deberes de los miembros de la
comunidad educativa

CAPITULO I: Alumnado

Art. 46°. Derechos de los alumnos
En cuanto a los derechos del alumno hay que tener en consideracion lo siguiente:

a) Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mas
distinciones, en su forma de ejercicio, que las derivadas de su edad, desarrollo
madurativo y del nivel que estén cursando.

b) Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de conocer la Constitucién
espanola y el Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn, con el fin de formarse en
los valores y principios reconocidos en ellos.

c) Todos los miembros de la comunidad educativa estan obligados al respeto de
los derechos que se establecen en el presente Decreto.

d) El ejercicio de los derechos por parte de los alumnos implica el deber
correlativo de conocimiento y respeto de los derechos de todos los miembros de la
comunidad educativa.

Se reconocen a los alumnos los siguientes derechos basicos:

1) Derecho a una formacion integral. Todos los alumnos tienen derecho a
recibir una formacion integral que contribuya al pleno desarrollo de su personalidad.
Este derecho implica:

a)La formacion en el respeto a los derechos y libertades fundamentales y en los
principios democraticos de convivencia.

b)Una educacion emocional que le permita afrontar adecuadamente las
relaciones interpersonales.

c)La adquisicidon de habilidades, capacidades y conocimientos que le permitan
integrarse personal, laboral y socialmente.

d)El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y
académico.

e)La formacion ética y moral.

f) La orientacion escolar, personal y profesional que le permita tomar decisiones
de acuerdo con sus aptitudes y capacidades. Para ello, la Administracién educativa
prestara a los centros los recursos necesarios y promovera la colaboraciéon con
otras administraciones o instituciones.

2) Derecho a ser respetado. Todos los alumnos tienen derecho a que se
respeten su identidad, integridad y dignidad personales. Este derecho implica:

a)La proteccion contra toda agresion fisica, emocional o moral.

b) El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas,

36



e

Junta de J ===
W castilla y Leon Reglamento de Régimen Interior o

TES LA Rambla

Consejeria de Educacion
San Esteban de Gormaz

religiosas o morales.

c) La disposicion en el centro de unas condiciones adecuadas de seguridad e
higiene, a través de la adopcion de medidas adecuadas de prevencion y de
actuacion.

d) Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las
actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

e) La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la Administracién educativa y la obligacion que
hubiere, en su caso, de informar a la autoridad competente.

3) Derecho a ser evaluado objetivamente. Todos los alumnos tienen derecho a
que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos con
objetividad. Este derecho implica:

a)Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y resultados de la
evaluacion, de acuerdo con los objetivos y contenidos de la ensefianza.

b)Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar reclamaciones,
respecto de los criterios, decisiones y calificaciones obtenidas en las evaluaciones
parciales o en las finales del curso escolar, en los términos que
reglamentariamente se establezca. Este derecho podra ser ejercitado en el caso
de alumnos menores de edad por sus padres o tutores legales.

4) Derecho a participar en la vida del centro. Todos los alumnos tienen
derecho a participar en la vida del centro y en su funcionamiento en los términos
previstos por la legislacion vigente. Este derecho implica:

a)La participacion de caracter individual y colectiva mediante el ejercicio de los
derechos de reunion, de asociacion, a través de las asociaciones de alumnos, y
de representacion en el centro, a través de sus delegados y de sus representantes
en el consejo escolar.

b)La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones, individual y
colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los derechos de todos los miembros
de la comunidad educativa y del respeto que, de acuerdo con los principios y
derechos constitucionales, merecen las personas y las instituciones.

c)Recibirinformacion sobre las cuestiones propias de su centro y de la actividad
educativa en general.

5) Derecho a proteccién social. Todos los alumnos tienen derecho a proteccion
social, de acuerdo con lo dispuesto en la legislacion vigente y en el marco de las
disponibilidades presupuestarias. Este derecho implica:

Dotar a los alumnos de recursos que compensen las posibles carencias o
desventajas de tipo personal, familiar, econémico, social o cultural, con especial
atencion a aquellos que presenten necesidades educativas especiales, que
impidan o dificulten el acceso y la permanencia en el sistema educativo.

a) Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran una
adversidad familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no se vean en la
imposibilidad de continuar o finalizar los estudios que estén cursando.

37



—

Junta de J ===
W castilla y Leon Reglamento de Régimen Interior o

TES LA Rambla

Consejeria de Educacion
San Esteban de Gormaz

Art. 47°. Deberes de los alumnos
Son deberes de los alumnos los siguientes:

1) El deber de estudiar. Todos los alumnos tienen el deber de estudiar y
esforzarse para conseguir el maximo rendimiento académico, segun sus
capacidades, y el pleno desarrollo de su personalidad. Este deber implica:

a)Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las
actividades académicas programadas.

b)Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el ejercicio de
sus funciones docentes, asi como seguir sus orientaciones y directrices.

2) EIl deber de respetar a los demas. Todos los alumnos tienen el deber de
respetar a los demas. Este deber implica:

a)Permitir que sus compafieros puedan ejercer todos y cada uno de los derechos
establecidos en este Reglamento.

b)Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales y la
dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa,
y evitar cualquier discriminacion por razén de nacimiento, raza, sexo o cualquier
otra circunstancia personal o social.

c)Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los profesionales que
desarrollan su actividad en el centro, tanto en lo referido a su persona como a sus
pertenencias.

3) El deber de participar en las actividades del centro. Todos los alumnos
tienen el deber

de participar en las actividades que configuran la vida del centro. Este deber
supone:

a)lmplicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las
actividades lectivas y complementarias, asi como en las entidades y érganos de
representacion propia de los alumnos.

b)Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus ambitos de
responsabilidad, asi como de los organos unipersonales y colegiados, sin
perjuicio de hacer valer sus derechos cuando considere que tales decisiones
vulneran alguno de ellos.

4) El deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro. Todos los
alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el centro, tienen el deber de
colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucion de un
adecuado clima de estudio y respeto. Este deber implica:

a)Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del centro.

b)Participar y colaborar activamente con el resto de personas del centro para
favorecer el desarrollo de las actividades y, en general, la convivencia en el centro.

c)Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del centro y los
materiales didacticos.
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5) El deber de ciudadania. Todos los alumnos tienen el deber de conocer y
respetar los valores democraticos de nuestra sociedad, expresando sus opiniones
respetuosamente.

6) EIl deber de cursar las materias optativas elegidas en el momento de
formalizar la matricula. El alumno no tendra derecho a cambiar de materia
optativa una vez finalizado el plazo de matriculacién. Se atenderan situaciones
especiales motivadas por una causa justificada a criterio del equipo docente.

CAPITULO II: Profesorado

Art. 48°. Derechos del profesorado

Al profesorado en el desempefio de su funcion docente se le reconocen los
siguientes derechos:

a) Elderecho al respeto de su identidad, integridad, dignidad y consideracion hacia
su persona por parte del alumnado, sus padres, madres y familiares y
representantes legales, el resto del profesorado y otro personal que preste su
servicio en el centro docente y de la administracion educativa.

b) El derecho a la posibilidad de adoptar, durante el desarrollo de las actividades
lectivas, complementarias y extraescolares, las decisiones que considere
precisas en el ambito de sus funciones con la finalidad de mantener un ambiente
adecuado de convivencia y respeto como factor esencial de la calidad de la
ensefianza y, respetando los derechos del alumnado establecidos en la
normativa vigente, a actuar de acuerdo con los principios de inmediatez,
proporcionalidad y eficacia, en el desempefo de sus funciones.

c) El derecho a la colaboracion de las familias o representantes legales para el
cumplimiento de las normas de convivencia.

d) El derecho a la proteccién juridica adecuada a sus funciones docentes.

e) El derecho al apoyo y formacién precisa por parte de la Administraciéon
educativa, que velara para que el profesorado reciba el trato y la consideracién
que le corresponden de acuerdo con la importancia social de la tarea que
desempena.

Art. 49°. Deberes del profesorado
Los profesores tienen el deber de:

a) Respetar y defender la dignidad fisica, moral y profesional de todos los
miembros de la comunidad educativa y tratar a los alumnos de acuerdo con su
periodo de formacion.

b) Actuar de acuerdo con las decisiones tomadas en el Claustro y en los otros
organos a los que pertenecen.

c) Asistir a cuantas reuniones estén fijadas en la legislacion vigente.
d) Controlar la asistencia de los alumnos a las clases.
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e) Cumplir con las funciones del profesor de guardia.

f)  Mantener en la clase el orden necesario para el correcto desarrollo de la
misma e impedir que se moleste a los demas grupos de alumnos.

g) Elcumplimiento del horario lectivo y de permanencia en el Instituto.

h) Respetary hacer respetar los derechos del alumnado y exigir el cumplimiento
de sus deberes, amonestando por escrito a los alumnos cuando ello sea necesario.

i) Evaluar objetivamente al alumnado segun el sistema de evaluacion
establecido en las programaciones didacticas.

j)  Realizar todas las funciones que sean de su competencia.

k) Actualizar su funcioén profesional y docente para lograr un mejor rendimiento
educativo en su actividad docente.

CAPITULO lll: Personal de Administracion y Servicios

Art. 50°. Personal de Administracion y servicios (PAS)
El instituto cuenta en su plantilla con el siguiente personal no docente:

o Un administrativo

e Dos ordenanzas: Tienen la mision de controlar los puntos de acceso al centro,
realizar encargos relacionados con el servicio dentro y fuera de las dependencias
del centro, recogida y entrega de la correspondencia, manejo de fotocopiadoras y
encuadernacion, toma de recado o avisos telefénicos, apertura y cierre de puertas,
encendido y apagado de luces, etc.

e Encargados de limpieza:

El PAS tendra el derecho y el deber, como todo miembro de la
comunidad educativa, de ser respetado y respetar en su integridad fisica,
moral y profesional a los demas componentes de la comunidad.

El PAS colaborara en la consecucion de los fines y objetivos propuestos en el
Proyecto Educativo de Centro y en la Programacién General anual y cooperara
con la direccion y el profesorado en las tareas educativas.

El PAS participara en los 6rganos de gestion del Centro a través de su
representante en el Consejo Escolar. Asimismo, podra plantear ante los
organos unipersonales o colegiados correspondientes aquellas iniciativas que
estén encaminadas a mejorar el funcionamiento del Centro o sus propias
condiciones de trabajo.

El personal laboral se regira por lo establecido en el convenio laboral vigente
y demas disposiciones que le afecten.
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CAPITULO IV: Padres y tutores legales

Art. 51°. Derechos de los padres.

A los padres, madres o tutores legales, como primeros responsables de la
educacion de sus hijos o pupilos, les corresponde adoptar las medidas necesarias,
solicitar la ayuda correspondiente y colaborar con el centro para que su proceso
educativo se lleve a cabo de forma adecuada

Son derechos de los padres o tutores legales los siguientes:

1) Los padres o tutores legales, en relacion con la educacion de sus hijos o
pupilos, tienen los derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la Ley Organica
8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacion.

2) La administracion educativa garantizara el ejercicio de los derechos
reconocidos en el apartado anterior. Con especial atencion, y de acuerdo con los
principios informadores de este Decreto, garantizara el derecho de los padres o
tutores legales a:

a)Participar en el proceso de ensefanza y en el aprendizaje de sus hijos o
pupilos y estar informados sobre su progreso e integracion socio-educativa, a
través de la informacién y aclaraciones que puedan solicitar, de las reclamaciones
que puedan formular, asi como del conocimiento o intervencion en las actuaciones
de mediacion o procesos de acuerdo reeducativo.

b)Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacién personal,
académica y profesional de sus hijos o pupilos, sin perjuicio de la participacién
sefalada en el parrafo anterior, y a solicitar, ante el consejo escolar del centro, la
revision de las resoluciones adoptadas por su director frente a conductas de sus
hijos o pupilos que perjudiquen gravemente la convivencia.

c)Participar en la organizacion, funcionamiento, gobierno y evaluacion del
centro educativo, a través de su participacion en el consejo escolar y en la
comisiéon de convivencia, y mediante los cauces asociativos que tienen
legalmente reconocidos.

Art. 52°. Deberes de los padres.
Son deberes de los padres o tutores legales los siguientes:

1) Los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educaciéon de
sus hijos o pupilos, tienen las obligaciones establecidas en el articulo 4.2 de la Ley
Organica 8/1985, de 3 de julio.

2) La administracion educativa velara por el cumplimiento de los deberes
indicados en el apartado anterior. Con especial atencion, y de acuerdo con los
principios informadores de este Decreto, velara por el cumplimiento de los siguientes
deberes de los padres o tutores legales:

a)Conocer la evolucion del proceso educativo de sus hijos o pupilos, estimularles
hacia el estudio e implicarse de manera activa en la mejora de su rendimiento v,
en su caso, de su conducta.
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b)Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos o pupilos
su asistencia regular a clase, asi como su progreso escolar.

c)Respetar y hacer respetar a sus hijos o pupilos las normas que rigen el centro
escolar, las orientaciones educativas del profesorado y colaborar en el fomento del
respeto y el pleno ejercicio de los derechos de todos los miembros de la comunidad

educativa.
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TiITULO V: Régimen disciplinario del alumnado

El ejercicio de la autoridad del profesorado. (Segun la Ley 3/2014, de 16 de
abril, de autoridad del profesorado):

1.El profesorado de los centros sostenidos con fondos publicos, en el ejercicio de las
funciones de gobierno, docentes, educativas y disciplinarias que tenga atribuidas,
tendra la condicion de autoridad publica y gozara de la proteccion reconocida a tal
condicion por el ordenamiento juridico.

2. En el ejercicio de las actuaciones de correccion y disciplinarias, los hechos
constatados por el profesorado y miembros del equipo directivo de los centros
docentes sostenidos con fondos publicos, tendran valor probatorio y disfrutaran de
presuncion de veracidad “iuris tantum” o salvo prueba en contrario, cuando se
formalicen por escrito en documento que cuente con los requisitos establecidos
reglamentariamente, sin perjuicio de las pruebas que, en defensa de los respectivos
derechos o intereses puedan ser sefialadas o aportadas.

La direccion del centro docente comunicara, simultaneamente, al Ministerio Fiscal y
a la Direccion Provincial de Educacion correspondiente, cualquier incidencia
relativa a la convivencia escolar que pudiera ser constitutiva de delito o falta, sin
perjuicio de que se adopten las medidas cautelares oportunas»

CAPITULO [: Calificacion de las conductas que perturban la convivencia y tipos de
correccion.

Art. 53°. Tipos de conductas perturbadoras de la convivencia

Las conductas del alumnado que perturban la convivencia en el centro podran
ser calificadas como:

a) Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro, que seran
consideradas como leves.

b) Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro, que podran
seran consideradas como graves 0 muy graves.

Art. 54°. Tipos de correccion de conductas perturbadoras de la convivencia

Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras de la
convivencia, de las que se informara al consejo escolar, recogidas en el apartado
anterior podran ser:

a) Actuaciones inmediatas, aplicables en primera instancia directamente por el
profesorado presente, en el uso de sus capacidades y competencias y teniendo en
cuenta su consideracion de autoridad publica, a todas las conductas que perturban
la convivencia en el centro, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 del
decreto 51/2007, con el objetivo principal del cese de la conducta, pudiendo ser
seguidas de medidas posteriores.
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b) Medidas posteriores: una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y
teniendo en cuenta la calificaciéon posterior de la conducta de acuerdo con lo
establecido en el apartado anterior. Se podran adoptar las siguientes medidas
posteriores:

1.Medidas de correccion, a las que se refiere el articulo 38 del decreto 51/2007.

Las medidas de correccion se podran llevar a cabo en el caso de conductas
calificadas como contrarias a las normas de convivencia del centro, y
consideradas como faltas leves.

Las medidas de correccién que se adopten seran inmediatamente ejecutivas.
2.Procedimientos de acuerdo abreviado.

Los procedimientos de acuerdo abreviado tienen como finalidad agilizar las
actuaciones posteriores de las conductas perturbadoras para la convivencia,
reforzando su caracter educativo mediante la ejecutividad inmediata.

Se podran llevar a cabo con cualquier conducta perturbadora ya sea su
calificacion como contraria a la convivencia en el centro, y considerada como
falta leve, o gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, y
considerada como falta grave o muy grave, y se concretaran en la apertura de
procesos de mediacion, procesos de acuerdo reeducativo y la aceptacion
inmediata de sanciones.

El acogimiento a estos procedimientos es voluntario y necesita del acuerdo de
las partes en conflicto para su inicio, pudiendo ofrecerse y acogerse a ellos todo
el alumnado del centro.

3.Apertura de procedimiento sancionador.

En el caso de conductas calificadas como gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro, y consideradas como faltas graves o muy graves que
no se hayan acogido a un procedimiento de acuerdo abreviado, se procedera a
la apertura de procedimiento sancionador, de conformidad con lo establecido en
el capitulo V del titulo IIl del decreto 51/2007.

En la apertura del procedimiento sancionador se tendra en consideracion las
circunstancias que han impedido la adopcidén de un procedimiento de acuerdo
abreviado.

Art. 55°. Criterios para la aplicacion de las actuaciones correctoras.

La comunidad educativa, y en especial el profesorado, ante las conductas de
los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro, aplicara las correcciones
que, en su caso, correspondan.

Los alumnos no pueden ser privados del ejercicio de su derecho a la educacién
y, en el caso de la educacion obligatoria, de su derecho a la escolaridad.

En ningun caso se llevaran a cabo correcciones que menoscaben la integridad
fisica o la dignidad personal del alumno.

Los criterios para la aplicacion de las actuaciones correctoras son:
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a)Las actuaciones correctoras de las conductas perturbadoras tendran un
caracter educativo y recuperador, debiendo contribuir a la mejora del proceso
educativo del alumnado, a garantizar el respeto a los derechos y a la mejora en
las relaciones de todos los miembros de la comunidad educativa.

b) Las actuaciones correctoras deberan ser proporcionadas a las
caracteristicas de la conducta perturbadora del alumnado y tendran en cuenta
su nivel académico y edad, asi como las circunstancias personales, familiares o
sociales que puedan haber incidido en la aparicion de dicha conducta.

c)Las conductas incluidas en el articulo 48 f) del decreto 51/2007, con la
consideracion de muy graves, llevaran asociada como medida correctora la
expulsion, temporal o definitiva, del centro. Durante las etapas de escolarizacion
obligatoria, la expulsién definitiva supondra el cambio de centro.

Las medidas de correccion que se lleven a cabo sobre las conductas contrarias
de las normas de convivencia y que, dada su reiteracion, pudieran ser consideradas
como conductas disruptivas en el ambito escolar, deberan ir acompafnadas por las
actuaciones de ajuste curriculary las estrategias de trabajo que se estimen necesarias
por parte del profesorado.

Art. 56°. Ambito de las conductas a corregir.

La facultad de llevar a cabo actuaciones correctoras sobre las conductas
perturbadoras de la convivencia se extendera a las ocurridas dentro del recinto
escolar en horario lectivo, durante la realizacion de actividades complementarias o
extraescolares o en los servicios de transporte escolar.

También podran llevarse a cabo actuaciones correctoras en relacion con
aquellas conductas de los alumnos que, aunque se realicen fuera del recinto escolar,
estén directa o indirectamente relacionadas con la vida escolar y afecten a algun
miembro de la comunidad educativa. Todo ello sin perjuicio de la obligacion de poner
en conocimiento de las autoridades competentes dichas conductas y de que pudieran
ser sancionadas por otros organos o administraciones, en el ambito de sus
respectivas competencias.

Art. 57°. Gradacion de las medidas correctoras y de las sanciones.

A efectos de la gradacion de las medidas de correccion y de las sanciones, se
consideran circunstancias que atenuan la responsabilidad:

a) Elreconocimiento espontaneo de la conducta, asi como la peticion de excusas
y la reparacion espontanea del dafio producido ya sea fisico o moral.

b) La falta de intencionalidad.
c) El caracter ocasional de la conducta.
d) Otras circunstancias de caracter personal que puedan incidir en su conducta.

A los mismos efectos, se consideran circunstancias que agravan la
responsabilidad:

a) La premeditacion.
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b) La reiteracion.

c) La incitacion o estimulo a la actuacion individual o colectiva lesiva de los
derechos de los demas miembros de la comunidad educativa.

d) La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la convivencia,
con especial atencidn a aquellos actos que presenten caracteristicas de acoso o
intimidacion a otro alumno.

e) La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de los
integrantes de la comunidad educativa.

f)  La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la convivencia a
través de aparatos electronicos u otros medios.

En el caso de que concurran circunstancias atenuantes y agravantes ambas
podran compensarse.

Cuando la reiteracion se refiera a la conducta de manifestaciones expresas
contrarias a los valores y derechos democraticos, las medidas a llevar a cabo sobre
dicha conducta deberan contemplar la existencia, en su caso, de programas
especificos de actuacién sobre las mismas.

Art. 58°. Responsabilidad por dainos

Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios de forma
intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro o a su material, asi como
a los bienes y pertenencias de cualquier miembro de la comunidad educativa, quedan
obligados a reparar el dano causado o hacerse cargo del coste econdémico de su
reparacion.

En el caso de negarse a hacerse cargo de dicho coste, el alumno/os
responsables, estaran privados a participar en las actividades extraescolares
programadas durante el resto del curso salvo si el desperfecto se produce al final del
mismo cuya aplicacion sera para las actividades extraescolares del afio siguiente.

Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier miembro de la
comunidad escolar deberan restituir lo sustraido, sin perjuicio de la correccidén a que
hubiera lugar.

Los padres o tutores legales del alumno seran responsables civiles en los
términos previstos en las leyes.

Art. 59°. Coordinacién interinstitucional.

Para una mayor precision y eficacia de las actuaciones correctoras, los centros
podran recabar los informes que se estimen necesarios acerca de las circunstancias
personales, familiares o sociales del alumno a los padres o tutores legales o, en su
caso, a las instituciones publicas competentes.

En aquellos supuestos en los que, una vez llevada a cabo la correccion
oportuna, el alumno siga presentando reiteradamente conductas perturbadoras para
la convivencia en el centro, éste dara traslado, previa comunicacion a los padres o
tutores legales en el caso de menores de edad, a las instituciones publicas del ambito
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sanitario, social o de otro tipo, de la necesidad de adoptar medidas dirigidas a
modificar aquellas circunstancias personales, familiares o sociales del alumno que
puedan ser determinantes de la aparicidn y persistencia de dichas conductas.

En aquellas actuaciones y medidas de correccion en las que el centro reclame
la implicacion directa de los padres o tutores legales del alumno y éstos la rechacen
de forma expresa, el centro pondra en conocimiento de las instituciones publicas
competentes los hechos, con el fin de que adopten las medidas oportunas para
garantizar los derechos del alumno.

Art. 60°. Procedimientos de actuacion en caso de conflicto

En el Anexo | se detallan los siguientes planes de actuacion para la solucion
de conflictos:

a) Procedimiento de actuacion por faltas de asistencia y retrasos injustificados.
b) Procedimiento de actuacion con “alumnos-pasivos”.

c) Procedimiento de actuacién con alumnos que utilicen lenguaje violento.

d) Procedimiento de actuacién con alumnos que muestren actitudes racistas.

e) Procedimiento de actuacion con alumnos que presenten alteraciones del
comportamiento.

f)  Procedimiento de actuacion en situaciones de posible intimidaciéon y acoso
entre alumnos («bullying»).

CAPITULO Il: Actuaciones inmediatas

Art. 61°. Actuaciones inmediatas

Las actuaciones inmediatas tienen como objetivo el cese de la conducta
perturbadora de la convivencia, sin perjuicio de su calificacion como conducta
contraria a las normas de convivencia o gravemente perjudicial para la convivencia
en el centro, al objeto de aplicar las medidas posteriores.

Con caracter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la
convivencia en el centro, el profesor llevara a cabo una o varias de las siguientes
actuaciones:

a) Amonestacion publica o privada.
b) Exigencia de peticion publica o privada de disculpas.

c) Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a
cabo la actividad. En el caso de que un alumno sea expulsado de clase,
éste debe comparecer inmediatamente ante el jefe de Estudios, que decidira
si el alumno debe volver posteriormente al aula o permanecer fuera durante
el resto de la hora. En este ultimo caso, se comunicara la incidencia al profesor
de guardia, que sera el responsable de la atencién de dicho alumno hasta el
final del periodo lectivo. Ademas, el profesor que expulse de clase a un alumno
redactara una amonestacion escrita en la que se quede reflejado el incidente
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objeto de sancién.

d) Realizacion de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no lectivo,
en este caso con permanencia o no en el centro. En el caso de que un profesor
pida a un alumno la realizacion de un trabajo durante el recreo u otro periodo
no lectivo, dicho profesor se hara cargo del alumno durante ese periodo de
tiempo.

Art. 62°. Competencia

El profesor comunicara las actuaciones inmediatas llevadas a cabo al tutor del
alumno, que sera quien, de acuerdo con la direccion del centro, determinara la
oportunidad de informar a la familia del alumno. Asimismo, dara traslado al jefe de
estudios, en su caso, tanto de las actuaciones que se especifican en el articulo 35.2 c)
como de aquellas situaciones en las que las caracteristicas de la conducta
perturbadora, su evolucion, una llevada a cabo la actuacion inmediata, y la posible
calificacion posterior, lo hagan necesario.

CAPITULO lll: Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro

Art. 63°. Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro.

Se consideraran conductas contrarias a las normas de convivencia del centro
las siguientes:

a) Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos
democraticos legalmente establecidos.

b) Las acciones de desconsideracion, imposicion de criterio, amenaza, insulto y
falta de respeto, en general, a los miembros de la comunidad educativa,
siempre que no sean calificadas como faltas.

c) La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté debidamente
justificada. En concreto, la falta de asistencia injustificada a clase durante tres
horas lectivas conllevara una amonestacion por escrito. Del mismo modo,
cinco retrasos en la entrada en el aula por motivos injustificados conllevaran
asimismo una amonestacion por escrito.

Los alumnos, docentes, personal laboral, familias y representantes de la
comunidad escolar seran informados de las instrucciones sanitarias vy
educativas recibidas, con el fin de garantizar el conocimiento y cumplimiento
de las mismas por los diferentes sectores de la comunidad educativa. El
incumplimiento de estas medidas y cualquier conducta intencionada que
implique riesgo para las personas del centro escolar sera considerado falta
grave, o muy grave de existir reincidencia, aplicandose las medidas
contempladas en este RRI.

d) Cualquier conducta valorada como intimidatoria 0 amenazante respecto a los
riesgos sanitarios en los tiempos y espacios escolares, sera considerada como
grave, aplicandose las medidas contempladas en el RRI.
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Las incidencias de especial relevancia que estén relacionadas con riesgos
sanitarios y cumplimiento de las normas por parte de cualquier miembro de la
comunidad educativa, seran tratadas de forma excepcional y confidencial con
las personas implicadas y responsables educativos, tomando las decisiones
que correspondan en funcién de las instrucciones sanitarias y educativas
vigentes en ese momento, procurando el correcto desarrollo del proceso
de ensefianza y aprendizaje en necesarias condiciones de seguridad.

La incorreccion en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o en la
indumentaria, que pudiera provocar una alteracion en la actividad del centro,
tomando en consideracion, en todo caso, factores culturales o familiares.

El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase,
dificultando la actuacion del profesorado y del resto de alumnos.

El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material o de
pertenencias de otros alumnos, realizado de forma negligente o intencionada.
En el interior del Centro se evitara llevar cubierta, total o parcialmente, la
cabeza con cualquier aditamento que impida ser identificados claramente los
rasgos fisondmicos de cada persona.

La utilizacion inadecuada de aparatos electronicos.

La suplantacién de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacion
o sustraccidon de documentos académicos.

La falta de orden y limpieza de las instalaciones (arrojar papeles, desperdicios,
etc.) tanto en el interior del centro como en el patio.

Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la actividad
escolar.

Art. 64°. Medidas de correccion

Las medidas de correccion que se pueden adoptar en el caso de conductas

contrarias a las normas de convivencia del centro son las siguientes (pudiendo
combinarse entre si):

a)Amonestacion escrita.

b) Modificacion temporal del horario lectivo, tanto en lo referente a la entrada y salida
del centro como al periodo de permanencia en él, por un plazo maximo de 15 dias
lectivos.

c) Realizacién de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades
del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al
material del centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad
educativa por un maximo de 5 dias lectivos.

d) Realizacién de tareas de apoyo a otros alumnos y profesores por un maximo de
15 dias lectivos.

e) Suspensioén del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro
por un periodo maximo de 15 dias. Ademas, en los casos en que en una actividad
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extraescolar no puedan participar todos los alumnos del grupo por exigencias de la
propia actividad (numero restringido de alumnos, falta de capacidad del transporte,
etc.), se tomara como criterio para la exclusion de un alumno el numero de
amonestaciones que haya acumulado.

f) Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias lectivos.

g) Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por un periodo no
superior a 5 dias lectivos. Durante dicho periodo quedara garantizada la
permanencia del alumno en el centro, llevando a cabo las tareas académicas que
se le encomienden. En el caso de que el alumno falte al Centro los dias sefalados,
las faltas se consideraran injustificadas a no ser que aporte documentacion
suficiente. En todo caso, debera cumplir la sancion a partir del primer dia de su
vuelta al centro.

h)Retirada del teléfono maovil o cualquier otro aparato electrénico en caso de su uso
indebido, hasta que vengan a recogerlo los padres o tutores del alumno. Segun el
procedimiento dispuesto en el articulo 43 de este RRI

En cada caso concreto se estudiara por parte del equipo directivo, junto con el
tutor del alumno y el coordinador de convivencia, cual es la sancion o sanciones mas
adecuadas dado el tipo de falta, su gravedad y las caracteristicas del alumno.

Cuando se apliquen estas medidas de correccion, se informara
adecuadamente a los padres o tutores del alumno.

Art. 65°. Reiteracion de conductas contrarias a las normas

Independientemente de la sancidn que se haya impuesto por cada conducta
contraria a las normas, la acumulacién de tres amonestaciones escritas en un periodo
maximo de tres meses conllevara una de las siguientes sanciones a eleccién de los
padres: bien suspension del derecho de asistir a las clases durante uno o dos dias
lectivos enteros (en el que el alumno llevara a cabo las tareas académicas que se le
encomienden), dependiendo de la gravedad; o bien colaboracién con actividades
propuestas por el centro (limpieza, arreglo de desperfectos, actividades de mejora de
instalaciones, ayuda en el biblioteca, etc.), durante los recreos de una semana o las
dos tardes en las que el centro permanece abierto, siempre que los padres acudan al
centro acompanando a su hijo y supervisando su actividad. Y, ademas, independiente
de la eleccién de una u otra sancidn, conllevara la pérdida del derecho a participar en
las actividades extraescolares del centro por un periodo de quince dias.

Esta sancion se impondra en el caso de acumulacién de tres amonestaciones,
sea cual sea la conducta sancionada, incluyendo las debidas a faltas de asistencia
injustificadas o a retrasos injustificados.

A partir de las tres amonestaciones, la reiteracion de las conductas contrarias
a las normas podra ser considerada como falta.

Art. 66°. Competencia.

La competencia para la aplicacion de las medidas de correccion corresponde al
director del Centro, o al jefe de Estudios por delegacion de aquel.
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Art. 67°. Comunicacion de sanciones

Cuando un profesor observe una conducta de un alumno que requiera sancion,
lo pondra en comunicacion lo antes posible con Jefatura de Estudios, que, después
de decidida la sancion correspondiente, comunicara por escrito los hechos a los
padres de los alumnos con la mayor premura posible. La sancién se hara efectiva a
los cuatro dias de ser realizada dicha comunicacion.

El profesor comunicara las actuaciones inmediatas llevadas a cabo al tutor del
alumno, que sera quien, de acuerdo con la direccion del centro, determinara la
oportunidad de informar a la familia del alumno. Asimismo, dara traslado al jefe de
estudios, en su caso, tanto de las actuaciones que se especifican en el articulo 35.2
c) como de aquellas situaciones en las que las caracteristicas de la conducta
perturbadora, su evolucion, una llevada a cabo la actuacion inmediata, y la posible
calificacién posterior, lo hagan necesario.

Art. 68°. Régimen de prescripcion

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro prescribiran
en el plazo de 30 dias, contado a partir de la fecha de su comision. Asimismo, las
medidas correctoras impuestas por estas conductas, prescribiran en el plazo de 30
dias desde su imposicion.

CAPITULO IV: Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro
(faltas)

Art. 69°. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro

Se consideran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del
centro y, por ello, calificadas como faltas, las siguientes:

a) La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica,
directa o indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad educativa,
y en general, a todas aquellas personas que desarrollan su prestacion de servicios
en el centro educativo.

b) La suplantacién de personalidad en actos de la vida docente vy la falsificacion o
sustraccion de documentos y material académico.

c) Eldeterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del centro,
de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la
comunidad educativa.

d) Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del centro.

e) La reiteracion en la comision de conductas contrarias a las normas de
convivencia en el centro.

f) Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la
comunidad educativa, que tengan como origen o consecuencia una discriminacion
0 acoso basado en el género, la orientacion o identidad sexual, o un origen racial,
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étnico, religioso, de creencias o de discapacidad, o que se realicen contra el
alumnado mas vulnerable por sus caracteristicas personales, sociales o educativas,
tendran la calificacion de conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en
el centro, con la consideracion de muy graves

Art. 70°. Sanciones

Las sanciones que pueden imponerse por la comision de las faltas
especificadas en el articulo anterior son las siguientes:

a) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las
instalaciones o al material del centro o a las pertenencias de otros miembros
de la comunidad educativa. Dichas tareas no podran tener una duracion
inferior a 6 dias lectivos ni superior a 15 dias lectivos.

b) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del
centro por un periodo superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos.

c) Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido entre 16 dias
lectivos vy la finalizacion del curso escolar.

d) Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases o a todas ellas,
por un periodo superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin que
eso comporte la pérdida del derecho a la evaluacién continua y entregando al
alumno un programa de trabajo para dicho periodo, con los procedimientos de
seguimiento y control oportunos, con el fin de garantizar dicho derecho.

e) Cambio de centro.

f) Expulsion temporal o definitiva del centro

Art. 71°. Expediente sancionador

Las faltas soélo podran ser sancionadas previa tramitacion del correspondiente
procedimiento.

El procedimiento se iniciara de oficio mediante acuerdo del director del centro,
a iniciativa propia o a propuesta de cualquier miembro de la comunidad educativa,
en un plazo no superior a dos dias lectivos desde el conocimiento de los hechos.

La tramitacion del expediente se atendra a lo dispuesto en el Decreto 51/2007,
de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos, en sus
articulos 50-53.

Art. 72°. Medidas cautelares

Por propia iniciativa o a propuesta del instructor, el director del centro podra
adoptar motivadamente las medidas cautelares de caracter provisional que sean
necesarias para garantizar el normal desarrollo de la actividad del centro y asegurar
la eficacia de |a resolucion final que pudiera recaer. Las medidas cautelares podran
consistir en el cambio temporal de grupo, o en la suspensidén temporal de la asistencia
a determinadas clases, actividades complementarias o extraescolares o al propio
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centro.

El periodo maximo de duracion de estas medidas sera de 5 dias lectivos. El
tiempo que haya permanecido el alumno sujeto a la medida cautelar se descontara, en
Su caso, de la sancion a cumplir.

Art. 73°. Regimen de prescripciéon

Las faltas tipificadas en el articulo 66 de este Reglamento prescribiran en el
plazo de noventa dias contados a partir de la fecha de su comision. Asimismo, las
sanciones impuestas por estas conductas prescribiran en el plazo de noventa dias
desde su imposicion.

CAPITULO V: La mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo

Art. 74°. La mediacioén y los procesos de acuerdo reeducativo

Dentro de las medidas dirigidas a solucionar los conflictos provocados por las
conductas de los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro, podran
llevarse a cabo actuaciones de mediacion y procesos de acuerdo reeducativo.

Para la puesta en practica de dichas medidas se tendran en cuenta los
siguientes aspectos:

a) Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas perturbadoras
calificadas como contrarias a las normas de convivencia podran tener caracter
exclusivo o conjunto con otras medidas de correccion de forma previa, simultanea o
posterior a ellas.

b) Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por conductas perturbadoras
calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro y se
haya iniciado la tramitacion de un procedimiento sancionador, éste quedara
provisionalmente interrumpido cuando el centro tenga constancia expresa,
mediante un escrito dirigido al director, de que el alumno o alumnos implicados y
los padres o tutores legales, en su caso, aceptan dichas medidas asi como su
disposicion a cumplir los acuerdos que se alcancen. Igualmente se interrumpiran
los plazos de prescripcion y las medidas cautelares, si las hubiere.

c) No se llevaran a cabo en el caso de conductas gravemente perjudiciales para
la convivencia en las que concurran alguna de las circunstancias agravantes de la
responsabilidad que se mencionan anteriormente.

d) Una vez aplicada una sancién, podran llevarse a cabo actuaciones de
mediacion y procesos de acuerdo reeducativo que, con caracter voluntario, tendran
por objeto prevenir la aparicibon de nuevas conductas perturbadoras de la
convivencia escolar.

e) Asi mismo, y dadas sus caracteristicas, podran desarrollarse, inclusive, con
conductas no calificadas como perturbadoras para la convivencia en el centro. En
este caso tendran el caracter de estrategias preventivas para la resolucién de
conflictos y podran ponerse en practica con todos los miembros de la comunidad
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educativa.

Art. 75°. La mediacion escolar

La mediacion es una forma de abordar los conflictos surgidos entre dos o mas
personas, contando para ello con la ayuda de una tercera persona denominada
mediador.

El principal objetivo de la mediacion es analizar las necesidades de las partes
en conflicto, regulando el proceso de comunicacién en la busqueda de una solucidn
satisfactoria para todas ellas.

Para el desarrollo de la mediacion sera preciso tener en cuenta lo siguiente:

a) La mediacion tiene caracter voluntario, pudiendo ofrecerse y acogerse a ella
todos los alumnos del centro que lo deseen.

b) La mediacion esta basada en el dialogo y la imparcialidad, y su finalidad es la
reconciliacion entre las personas y la reparacion, en su caso, del dafio causado.
Asimismo, requiere de una estricta observancia de confidencialidad por todas las
partes implicadas.

c) Podra ser mediador cualquier miembro de la comunidad educativa que lo
desee, siempre y cuando haya recibido la formacion adecuada para su desempefio.

d) El mediador sera designado por el centro, cuando sea éste quien haga la
propuesta de iniciar la mediacion y por el alumno o alumnos, cuando ellos sean los
proponentes. En ambos casos, el mediador debera contar con la aceptaciéon de las
partes afectadas.

e) La mediacion podra llevarse a cabo con posterioridad a la ejecucion de una
sancion, con el objetivo de restablecer la confianza entre las personas y proporcionar
nuevos elementos de respuesta en situaciones parecidas que se puedan producir.

Los acuerdos alcanzados en la mediacion se recogeran por escrito,
explicitando los compromisos asumidos y el plazo para su ejecucion.

Si la mediacién finalizase con acuerdo de las partes, en caso de haberse
iniciado un procedimiento sancionador y una vez llevados a cabo los acuerdos
alcanzados, la persona mediadora lo comunicara por escrito al director del centro quien
dara traslado al instructor para que proceda al archivo del expediente sancionador.

En caso de que la mediacion finalice sin acuerdo entre las partes, o se
incumplan los acuerdos alcanzados, el mediador comunicara el hecho al director para
que actue en consecuencia, segun se trate de una conducta contraria a las normas
de convivencia, aplicando las medidas de correccion que estime oportunas, o una
falta, dando continuidad al procedimiento sancionador abierto, reanudandose el
computo de plazos y la posibilidad de adopcion de medidas cautelares.

Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, o no pueda llevarse a cabo una vez
alcanzado, por causas ajenas al alumno infractor o por negativa expresa del alumno
perjudicado, esta circunstancia debera ser tenida en cuenta como atenuante de la
responsabilidad.
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El proceso de mediacion debe finalizar con el cumplimiento de los acuerdos
alcanzados, en su caso, en el plazo maximo de diez dias lectivos, contados desde su
inicio. Los periodos de vacaciones escolares interrumpen el plazo.

Art. 76°. Los procesos de acuerdo reeducativo

El proceso de acuerdo reeducativo es una medida dirigida a gestionar y
solucionar los conflictos surgidos por la conducta o conductas perturbadoras de un
alumno, llevada a cabo mediante un acuerdo formal y escrito, entre el centro, el
alumno y sus padres o tutores legales, en el caso de alumnos menores de edad, por
el que todos ellos adoptan libremente unos compromisos de actuacion y las
consecuencias que se derivaran de su desarrollo.

Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas del
alumno que perturben la convivencia en el centro y, en especial, aquellas que por su
reiteracién dificulten su proceso educativo o el de sus compafieros.

Los procesos de acuerdo reeducativo se llevaran a cabo por iniciativa de los
profesores y estaran dirigidos a los alumnos, siendo imprescindible para su correcta
realizacion la implicacion de los padres o tutores legales, si se trata de menores de
edad.

Los procesos de acuerdo reeducativo tienen caracter voluntario. Los alumnos
y los padres o tutores legales, en su caso, ejercitaran la opcion de aceptar o no la
propuesta realizada por el centro para iniciar el proceso. De todo ello se dejara
constancia escrita en el centro.

Se iniciaran formalmente con la presencia del alumno, de la madre y el padre
o de los tutores legales y de un profesor que coordinara el proceso y sera designado
por el director del centro.

El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe incluir, al
menos:

a) La conducta que se espera de cada una de los implicados.

b) Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos
pactados.

Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados los centros podran
establecer las actuaciones que estimen oportunas. Se constituiran comisiones de
observancia para dar por concluido el proceso de acuerdo reeducativo o para analizar
determinadas situaciones que lo requieran. Dichas comisiones estaran formadas, al
menos, por la madre y el padre del alumno o, en su caso, sus tutores legales, el
profesor coordinador del acuerdo reeducativo, el tutor del alumno, en caso de ser
distinto del anterior, y el director del centro o persona en quien delegue.

Sila comision de observancia constatase el cumplimiento de lo estipulado en el
acuerdo reeducativo, en caso de haberse iniciado un procedimiento sancionador el
director del centro dara traslado al instructor para que proceda al archivo del
expediente disciplinario.

En caso de que la comision de observancia determinase el incumplimiento de
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lo estipulado en el acuerdo reeducativo, el director actuara en consecuencia, segun se
trate de una conducta contraria a las nhormas de convivencia, aplicando las medidas
de correccion que estime oportunas, o de una falta, dando continuidad al
procedimiento sancionador abierto, reanudandose el computo de plazos y la
posibilidad de adopcién de medidas cautelares.

Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos de 25 dias
lectivos. Este periodo comenzara a contabilizarse desde la fecha de la primera
reunion presencial de las partes intervinientes en el acuerdo.
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TiTULO VI: Sistemas de evacuacion en caso de peligro

Para determinar este sistema de evacuacion, se ha tomado como base el
Manual Basico de Emergencias Nivel Il remitido por la Secretaria General de
Prevencion de Riesgos Laborales de la Consejeria de Presidencia y Administracion
Territorial de la Junta de Castilla y Leon.

La evacuacion se realizara de forma ordenada, utilizando aquellas salidas
cuyas vias de acceso no se encuentren obstaculizadas por la emergencia. (Las
puertas permiten el acceso directo al patio).

o EDIFICIO PRINCIPAL (DE BACHILLERATO)

El edificio de planta baja y cuadrada dispone de cuatro salidas (una en
cada esquina). Dada la baja ocupacion de este edificio, y considerando que
habitualmente se mantienen sélo dos de las cuatro puertas abiertas (la
principal y la de acceso al otro edificio) el plan de evacuacion se realiza
teniendo en cuenta estas dos salidas, aunque como ya se ha comentado, se
recomienda el mantener todas las puertas abiertas, con el fin de que en caso
necesario puedan ser todas utilizadas (especialmente porque se puede dar le
caso de que una emergencia obstaculice vias y salidas de evacuacion).

Asi, las personas que en el momento de dar la alarma de evacuacion se
encuentren en el Laboratorio de Quimica, Laboratorio de Biologia y Geologia,
Biblioteca, cuarto de calderas, Sala de Audiovisuales, Aula de Dibujo, Secretaria,
Administracion, Jefatura de Estudios, Direccion, Conserjeria y Seminarios
(proximos a Conserjeria) abandonaran el edificio por la salida principal; y
las personas que se encuentren en las demas dependencias (aulas tedricas,
Aula Taller, resto de seminarios, Aula de Informatica y Sala de Profesores) lo
haran por la salida para acceder al otro edificio.

o EDIFICIO SECUNDARIO (DE SECUNDARIA OBLIGATORIA)

En el momento de oir la sefal de alarma de evacuacion, alumnos,
profesores y demas trabajadores situados en planta baja se dispondran a
abandonar el edificio saliendo ordenadamente de aulas y estancias, y
dirigiéndose a la salida principal o a la de emergencia utilizando el lado del pasillo
al que accede cada una de las estancias, con el fin de evitar taponamientos en
las vias y salida de evacuacion. El orden de salida se establece en funcién a la
cercania de las distintas areas a la salida del edificio.

Simultaneamente, las personas en planta superior se movilizaran
ordenadamente hacia las escaleras principal y de incendios (segun criterio de los
responsables). Como en planta baja, las personas usaran el lado de pasillo y
escalera al que accede cada una de las estancias, y el desalojo se iniciara con el
grupo de las aulas mas cercanas a las escaleras.

e PUNTO DE ENCUENTRO
La evacuaciéon del Centro no se dara por concluida hasta que todo el
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personal haya alcanzado la parte central del patio general, donde todo el mundo
se reunira para su recuento (punto de reunion).

Es fundamental que cada profesor responsable compruebe que todos los

alumnos a su cargo estan efectivamente presentes en el punto de encuentro,
para poder detectar rapidamente si alguien no ha conseguido salir, ha quedado
atrapado, etc.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Se nombrara a un jefe de Emergencia que sera el coordinador general y a

un Equipo de Emergencias que intervendra en la extincion y/o evacuacion
del centro (educadores responsables de las plantas, al que se uniran
trabajadores de apoyo encargados de cerrar suministro de gas, apagar
calderas, comprobar que no quede nadie en el Centro...).

Y/
0'0

@,
0’0

Y/
0'0

Las responsabilidades se distribuyen de la siguiente manera:

El jefe de Emergencias es el director (o el jefe de Estudios en su ausencia).
El jefe de Intervencion es el secretario

El Equipo de Primera Intervencion lo forman los jefes del Departamento de
Biologia y de Tecnologia, con el profesor que ocupe los laboratorios de
Fisica, Quimica o Ciencias como sustituto.

El Equipo de Primeros Auxilios lo forma el jefe de Departamento de
Educacion Fisica

El Equipo de Actuacion de Emergencias viene dado por la localizacién de
las aulas con respecto a las salidas habilitadas, y sera el encargado de que
no se quede ningun alumno rezagado:

= Edificio de Bachillerato: Los profesores que ocupen las aulas 1y 4 (o los
de las 2 y 3 como sustitutos) y el Equipo directivo (o el profesor que ocupe
el Laboratorio de ciencias como sustituto).

» Edificio de secundaria: Los profesores que ocupen las aulas de 4°By 12
A (o los de 4° Ay 2° A como sustitutos) en la Planta Alta y el Conserje en
la Planta Baja.
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TiTULO VII: Reformas del Reglamento de Régimen Interior

Este Reglamento se ha elaborado sobre las bases de la Legislacién en vigor.
Para todo lo no recogido en el presente Reglamento se estara a lo dispuesto en la
legislacion vigente. Tendra plena validez en tanto no aparezca un nuevo Reglamento
Yy no se oponga a la legislacion promulgada por las Administraciones competentes.

Se podra modificar total o parcialmente el presente Reglamento a propuesta de
cinco miembros, al menos, del Consejo Escolar. Las modificaciones deben ser
aprobadas por los dos tercios de los miembros del Consejo.

El nuevo Reglamento sera aprobado en la misma sesion del Consejo Escolar
en el que se derogue el anterior, para que el Centro no quede en ningun momento
desprovisto de Reglamento.

El presente Reglamento de Régimen Interior entrara en vigor el dia siguiente
de su aprobacion una vez evaluado por el Consejo Escolar.
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ANEXOI

Procedimientos de actuacion en caso de conflicto

PROCEDIMIENTO DE ACTUACION POR FALTAS DE ASISTENCIA Y RETRASOS
INJUSTIFICADOS.

La falta a clase de modo reiterado provoca la imposibilidad de la aplicacion
correcta de los criterios generales de evaluacion y la propia evaluacién continua.
Aparte de las correcciones que se adopten en el caso de las faltas injustificadas, el
Reglamento de Régimen Interior establece que, un alumno que acumule cinco faltas
injustificadas de puntualidad o tres faltas injustificadas de asistencia, sera
amonestado por escrito. A este respecto, cada hora faltada sera computada como
una falta de asistencia. El tutor de grupo sera el encargado de llevar el computo de
faltas y retrasos injustificados, el encargado de redactar las oportunas
amonestaciones derivadas de la conducta incorrecta y el responsable de que las
amonestaciones sigan el proceso ordinario de comunicacién. Jefatura de Estudios,
por su parte, llevara el registro de dichas amonestaciones para posibles correcciones
posteriores o para efectos de contabilidad y estadistica de conductas desviadas.
Viendo el elevado numero de faltas de asistencia injustificadas de algunos alumnos,
se ha creido conveniente para cursos posteriores establecer la siguiente norma: La
acumulacién de tres amonestaciones escritas por faltas de asistencia injustificadas
dara lugar a la expulsién del alumno por un dia lectivo de manera automatica.

Para facilitar la tarea del tutor, el Centro esta dentro del Programa Infoeduca, que
provee de un sistema informatico llamado “IES Facil” por el que cada profesor
pone las faltas y retrasos a los alumnos de sus grupos. Estas faltas y retrasos son
accesibles para el tutor, quien es el Unico que puede sefalarlos como “justificados”,
una vez se le hayan entregado los justificantes. Cada profesor actualizara las faltas
y retrasos de sus alumnos al menos una vez por semana.

Los padres o tutores legales seran los unicos que podran justificar las
ausencias o retrasos de sus hijos y deberan entregar la documentacién que acredite
dicha justificacion (justificante médico, de la oficina donde ha ido a hacer papeles,
etc....), junto con el modelo relleno de justificante, al tutor de grupo. Este admitira o
no, segun su criterio, las justificaciones que le entreguen los alumnos, pudiendo
hacer las consultas y pesquisas que estime convenientes para determinar su
verosimilitud o adecuacion. Los alumnos dispondran de una semana desde la falta
o retraso para entregar esta documentacion.

Aparte de las correcciones que se deban establecer, la reiteracion en la falta
injustificada de un alumno determinado dara lugar a una evaluacion del caso por
parte del tutor y Jefatura de Estudios con el asesoramiento del Departamento de
Orientacién por la que se determinaran las causas y que dara lugar a un plan de
actuacion que incluira:

a) Reuniones del tutor con el alumno.
b) Reuniones del tutor con los padres o tutores legales del alumno.
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c¢) Sifuera conveniente, otras reuniones con Jefatura o con el Departamento de
Orientacion.

d) Comunicacion a la Comision de Convivencia.

Las faltas y retrasos injustificados se consideraran como “conducta contraria
a la norma” y seran corregidas segun se establece en el Decreto 51/2007 de 17
de mayo, por el que se establecen los derechos y deberes de los alumnos vy la
participacion y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se
establecen las normas de convivencia y disciplina en los centros educativos de Castilla
y Ledn. En caso de que esta conducta sea muy reiterativa en un alumno dado, ésta
pasara a ser calificada de “gravemente perjudicial para la convivencia en el centro”,
para lo que se aplicara el apartado respectivo del Real Decreto arriba explicitado. No
obstante, lo anterior, el tutor o Jefatura de Estudios podran llamar a casa del alumno
que falte para asegurarse de la causa de la falta. Para los alumnos menores de dieciséis
anos (para quienes la asistencia a clase no sélo es un derecho, sino también un deber),
Jefatura de Estudios podra llamar a la Guardia Civil para dar parte de la falta del menor.
Si las faltas injustificadas de un alumno de este tipo fueran muy frecuentes, por ultimo,
Jefatura de Estudios dara parte a la Comision Provincial de Absentismo segun la
normativa establecida. Jefatura de Estudios también podra ponerse en contacto con los
Servicios Sociales para recabar informacion y para dar parte de la incidencia para que
esta institucion tome las medidas que considere oportunas.

Por otro lado, los alumnos de Bachillerato perderan el derecho a la evaluaciéon
continua:

a) en asignaturas de 4 horas semanales cuando falten injustificadamente 8
horas, bien al trimestre o a lo largo de todo el curso.

b) en asignaturas de 3 horas semanales, si faltan injustificadamente6 horas,
bien al trimestre o0 a lo largo de todo el curso.

C) en asignaturas de 1 hora semanal, si faltan injustificadamente 3 horas, bien
al trimestre o a lo largo de todo el curso.

No se podran acumular mas del 50% de las faltas en el mismo mes natural.

Las Programaciones Didacticas deberan incluir las medidas de evaluacién de los
alumnos de Bachillerato que queden privados de su derecho a la evaluacion continua.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE ACTUACION CON “ALUMNOS- PASIVOS”.

La erradicacion del comportamiento de este tipo de alumnos exige un gran
esfuerzo por parte de padres, profesores y, por qué no, alumnos. Asi, los profesores
deberan actuar bajo unos criterios unificados que no admitan excepcion; los padres,
por su parte, deberan comprometerse con los profesores para hacer las reuniones
y actividades que sean convenientes; los alumnos, deberan ver el esfuerzo que por
ellos se hace y deberan reaccionar. Al mismo tiempo, es imprescindible que los
alumnos perciban que comportamientos de ese estilo no se van a tolerar en el
Centro.

El procedimiento de actuacion ante este tipo de problema sera el siguiente:
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Desde el principio de curso, el profesor debera estar observante en sus clases
tratando de localizar conductas de total apatia y cuando vea que algun alumno NO
HACE NADA en su clase debera:

e Preguntar al alumno e interesarse por él (aunque seria, no ha de mantener
una postura recriminatoria).

e Inmediatamente después, se lo comunicara al tutor.

e  El tutor preguntara si se da el mismo comportamiento de ese alumno con el
resto de profesores.

e El tutor lo comunicara a Jefatura de Estudios (que registrara el caso) y a
Orientacion.

e El tutor y la Orientadora deberan mantener una conversacion particular con el
alumno en la que se interesaran por sus aspiraciones, por coOmo se siente en el
Centro. Intentaran, en fin, dilucidar las causas de su apatia por el estudio e
intentaran motivarlo — en la medida de lo posible- por el estudio.

e Eltutor pondra en conocimiento de los padres esta circunstancia.

e De esas primeras actuaciones saldra un informe elaborado por Orientacion,
Jefatura y el tutor que guardara Jefatura de Estudios y que debera incluir, ademas,
un plan de trabajo que contendra: calendario de reuniones con los padres;
actividades programadas para la recuperacion del alumno y medidas de apoyo
precisas para atender al alumno.

e Por otra parte, se comunicara este plan de trabajo a la junta de profesores,
quien debera ser informada sobre el modo de actuacion que cada profesor debera
seguir con el alumno en cuestion.

o En todo caso, en la sesidn de Evaluacion Inicial se hara un sondeo entre el
profesorado de cada grupo para ver si hay alumnos de este tipo y llevar a cabo las
actuaciones mas convenientes.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE ACTUACION CON ALUMNOS QUE UTILICEN
LENGUAJE VIOLENTO.

Otra de las conductas que se pretenden eliminar son las del uso de un lenguaje
obsceno, grosero, irreverente, insultante y violento. Se hace imprescindible que todo
profesor que observe este tipo de conducta la recrimine instantaneamente, sin
tolerarla. El alumnado debe observar una accion conjunta de todos los profesores y
debe entender que eso va a ser reprendido o castigado. Asi, cuando un profesor
oiga o vea a algun alumno utilizar un lenguaje inconveniente por su violencia dentro
del Centro:

. Debera reprender al alumno en el mismo momento.

e Valorara en su justa medida la accién para avisar al alumno o, si lo creyera
conveniente, para amonestarlo por escrito.

Se debe tener en cuenta que los insultos pueden ser un indicador de maltrato
entre iguales por lo que el profesor estara atento a si (en caso de que se trate de
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insultos) se esta haciendo victima a algun alumno en concreto por parte de un
alumno o por un grupo de ellos; es decir, permanecera alerta a si se repite esa
situacion teniendo como protagonista a la misma “victima” y a los mismos
“agresores”.

Si asi fuera, o se sospechara que pudiera ser asi, el profesor lo pondria en
conocimiento del profesor tutor, quien recabaria la informaciéon necesaria para, si
fuera necesario, iniciar el procedimiento de actuacién por intimidacion o acoso entre
iguales.

Si la conducta en cuestidon se tratara simplemente de un alumno que
habitualmente utiliza un lenguaje soez sin intencion de maldad alguna, ante la
reiteracion en su actuacion, debera ser amonestado para que los padres conozcan
la circunstancia. El profesor tutor debera hacerle saber que no se le va a permitir
utilizar ese vocabulario en el Centro y le aconsejara que lo deje de emplear. Si la
conducta persistiera, se elaboraria un plan de trabajo por el tutor y Orientacién que
incluira:

e Calendario de entrevistas del tutor y Orientacion —si se creyera conveniente-
con los padres para hacerles participes del problema y para que ayuden a
resolverlo, observando si se da esa conducta también en casa.

e Entrevistas con el alumno para explicarle que esa conducta es perjudicial para
él.
e Cualquier otra actividad o medida que se considerara necesaria.

e Seguimiento de la conducta, para lo que el tutor debera preguntar al
profesorado si el alumno ha mantenido su conducta.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE ACTUACION CON ALUMNOS QUE MUESTREN
ACTITUDES RACISTAS.

La respuesta del profesorado ante este problema ha de ser inflexible y el
alumno debe conocer lo que le sucedera si hace comentarios racistas o si tiene
actitudes racistas hacia algun companero. Por su parte, los padres deberan
comprometerse con el profesorado en la erradicacion de posibles conductas racistas
en sus hijos.

Ante comentarios racistas de algun alumno proferidos contra algun compariero
el profesor:

e  Debera recriminar la actitud inmediatamente.
e Debera juzgar si la situaciéon es merecedora de amonestacion escrita.
e Entodo caso, debera ponerlo en conocimiento del profesor tutor del alumno.

. Debera observar si esa conducta se repite con los mismos protagonistas o con
otros.

Una incidencia de este tipo puede ser indicio de un problema mayor, por lo
que servira de toque de atencion. Es por eso que el profesor tutor:

. Debera informarse de si el alumno esta siendo objeto de mas actitudes
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racistas para que, en caso de que asi sea, se inicie el procedimiento de actuacion
por intimidacion o maltrato entre iguales.

. Debera informar a Jefatura de Estudios para tomar registro de la incidencia y
al Departamento de Orientacion.

. Debera ponerlo en conocimiento de los padres.

El profesor tutor, la orientadora y la jefe de Estudios, después de analizar la
informacion obtenida, elaboraran un informe que quedara en Jefatura de Estudios.
Este contendra unas conclusiones sobre la actitud observada y con otras medidas
disciplinarias, o de proteccion del alumno insultado, o si se establece un plan de
trabajo con el “agresor”, o si se inicia un procedimiento de actuacién por intimidacién
o maltrato entre iguales.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE ACTUACION CON ALUMNOS QUE PRESENTEN
ALTERACIONES DEL COMPORTAMIENTO.

PROCEDIMIENTO 1: ACTUACIONES INICIALES
ACTUACION 1.1: COMUNICACION DE LA SITUACION

Los alumnos la comunicaran al profesor que corresponda o al profesor-tutor del
alumno, en su caso.

Las madres y padres la comunicaran al profesor-tutor del alumno.

El profesorado lo pondra en conocimiento del Equipo Directivo (jefe de
Estudios).

Otros miembros de la comunidad educativa lo comunicaran, habitualmente, al
profesor-tutor del alumno.

ACTUACION 1.2: INFORMACION PREVIA

El Equipo Directivo (jefe de Estudios), con el asesoramiento del Orientador y
la participacion del profesor-tutor y, en su caso, de otras personas, llevara cabo la
recopilacion de informacién que permita aclarar:

o Sila alteracion es generalizada; es decir, se produce en diferentes situaciones
espacio- temporales y con personas distintas.

e Silaalteraciéon continua ocurriendo después de intentos de resolver la situacion
y ayudar al alumno.

e Sila alteracién se refiere a un hecho aislado y puntual pero muy grave, por su
intensidad y caracteristicas.

ACTUACION 1.3.: PRONOSTICO INICIAL

El jefe de Estudios, con la colaboracién del Orientador, y del tutor del alumno, en
relacion con la informacién previa recogida en el apartado anterior (caracteristicas
de generalizacion, continuidad y gravedad), elaborara un prondstico inicial del
tipo de alteracion presentada por el alumno, determinando:
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e Si se trata de una alteracion producida, fundamentalmente, por disfunciones
del proceso «ensefianza-aprendizaje», por factores de tipo familiar, socio-
ambiental, o de

«marginalidad», entre otros.

e  Sipor sus caracteristicas, ademas de los aspectos anteriores, se trata de una
alteracion que podria encajar en alguna de las patologias psiquiatricas.

ACTUACION 1.4: TOMA DE DECISIONES INMEDIATAS

A partir de lo anterior, el Equipo Directivo (jefe de estudios), con el
asesoramiento del Orientador y la participacion del profesor-tutor valoraran y
tomaran decisiones sobre:

1.4.1. La aplicacion de alguna de las medidas establecidas en el Reglamento de
Régimen Interior del centro, regulando la respuesta en situaciones que requieren
medidas correctivas o sancionadoras.

1.4.2. La comunicacion inmediata de la situacion (en caso de no haberlo hecho ya)
a la familia del alumno, o la conveniencia de esperar hasta el inicio de Actuaciones
Posteriores (Procedimiento 2).

1.4.3. Dadas las caracteristicas de la alteracion, la comunicacion a otros organismos
y servicios (sanitarios o sociales, o0 a ambos).

1.4.4. La adopcion de medidas inmediatas, en tiempos y/o espacios, que eviten la
repeticion de situaciones similares a la ocurrida.

1.4.5. La comunicacién a la Comisién de Convivencia de la situacion.
1.4.6. La Comunicacion a la Inspeccion de Educacion.
1.4.7. El inicio del Procedimiento 2 (Actuaciones Posteriores) si procede.

1.4.8. Todas las actuaciones realizadas hasta el momento quedaran recogidas en un
informe elaborado por el jefe de estudios que estara depositado en la ireccién del
centro.

Las actuaciones posteriores se configuran en funcion de las caracteristicas de
la alteraciéon del comportamiento del alumno y establecen un procedimiento de
actuacion alternativo, o simultdneo segun casos, a la aplicacion de, por una parte,
las medidas contempladas en el R.R.Il. y la toma de decisiones inmediata (actuacion
1.4.)

PROCEDIMIENTO 2: ACTUACIONES POSTERIORES
ACTUACION 2.1: EVALUACION DEL COMPORTAMIENTO PROBLEMATICO.

El proceso sera coordinado por el jefe de Estudios, con la participacion del
orientador y del profesor tutor del alumno.

2.1.1. En este proceso se evaluaran aspectos en relacion con:

e  Elalumno (individualmente).
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e El centro docente: Alumnos, profesores y otras personas relacionadas con la
situacion.

. La familia del alumno.

2.1.2. El principal objetivo es determinar, con la mayor precision posible, cual o cuales
son los comportamientos problematicos, asi como las circunstancias en que
aparecen, llevando a cabo un analisis funcional que determine cuales son los
acontecimientos que le preceden (antecedentes) y los que le siguen (consecuentes).

2.1.3. En relacién con el pronéstico inicial (actuacién 1.3) y la toma decisiones
inmediatas (actuacion 1.4) sera necesario:

- Recabar informacion de otros organismos y servicios (sanitarios y/o sociales),
especialmente en casos en los que se trate de una alteracion que podria encajar
en alguna de las patologias psiquiatricas o se deba, fundamentalmente, a
factores de caracter socio-ambiental.

- Revisar aspectos como la organizacion de la clase y el centro, el desarrollo del
curriculum, la actuacién del profesor (nivel de estrés y modelado) y el
agrupamiento y motivacion de los alumnos/as, especialmente si se trata de una
alteracion del comportamiento relacionada con disfunciones del
proceso

«ensefanza-aprendizaje», manifestandose en conductas disruptivas de mayor o
menor gravedad y continuidad.

2.1.4. El resultado de la evaluacion se recogera en un documento que quedara
depositado en la Direccion del centro.

ACTUACION 2.2: PLAN DE ACTUACION

La coordinacion de actuaciones la llevara Jefatura de estudios, con el
asesoramiento y apoyo del orientador del centro y el tutor del alumno.

2.2.1. ElI documento sera redactado por la persona designada por el jefe de
estudios, preferentemente el orientador, con el apoyo del tutor del alumno y
presentado al resto de profesores que intervengan con él.

2.2.2. Este documento recogera la actuacion a llevar a cabo con el alumno
individualmente, con el centro docente (profesores y alumnado) y con la familia del
alumno.

2.2.3. El plan de actuacién debera incluir los siguientes bloques de trabajo:
a)  Enrelacion con la actuacion individual con el alumno:

o Objetivos y criterios de logro, seleccion y aplicacién de técnicas y concrecion
de los aspectos que rodean a su comportamiento.

e Forma de facilitar la informacién al alumno con la mayor estructuracion
posible, asi como tiempo que esta previsto dedicar, diariamente, para llevar a cabo
el plan de actuacion previsto.

b)  Enrelacién con el centro (profesores y alumnos):
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e Medidas adoptadas en relacion con el comportamiento desajustado de factores
como: La organizacion y dinamica de laclasey/o del centro, la interaccidn
profesor- alumnos (niveles de estrés y modelado), la ubicacion espacial en el
aula, la aceptacion o rechazo del alumno por parte de sus comparieros, el desarrollo
del curriculo, asi como la disposicion de recursos.

e Medidas de apoyo escolar con el alumno en caso de ser necesario (inclusion en
programas existentes en el centro).

e Diseno de estrategias de coordinacion entre el profesorado y abordaje global de las
alteraciones del comportamiento, con el objetivo de que se entiendan como un
problema de todo el centro y no de un sélo profesor -o de un grupo de profesores.

¢ Planteamiento de programas de mediacion escolar.
- En relacion con el ambito familiar:

e Con vistas a aumentar la eficacia de la actuacion, se debe establecer una estrecha
coordinacion familia-centro, proporcionando orientaciones de actuacion y fijando un
calendario de reuniones con los padres.

- En relaciéon con otros ambitos:

o Establecimiento de mecanismos de coordinacién con otros organismos y servicios
(sanitarios o sociales, 0 a ambos).

¢ El plan de actuacion incluira el seguimiento (temporalizacidén e implicados) asi como
la evaluacion de los resultados obtenidos, analizando la necesidad de cambio de
estrategia, de finalizar las actuaciones o, en su caso, la oportunidad de derivar del
caso a los servicios de apoyo especializado que pudiera ser necesario.

2.3. DERIVACION A SERVICIOS ESPECIALIZADOS

El director del centro, una vez informado el tutor del alumno y habiendo autorizado
la familia, efectuara la demanda de intervencion especializada.

PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE ACTUACION EN SITUACIONES DE POSIBLE
INTIMIDACION Y ACOSO

ENTRE ALUMNOS «Bullying». INTRODUCCION

El fendmeno conocido como bullying o acoso escolar, frecuente desde hace
algun tiempo, ha desbordado, en general, las normas de convivencia de los centros;
ha generado en la comunidad escolar desconcierto y desorientacién sobre la mejor
manera de detectarlo y erradicarlo, y ha suscitado en la sociedad la exigencia a las
autoridades educativas para que adopten medidas preventivas.

Los efectos del acoso escolar no solo resultan nocivos para quienes lo
padecen, sino también para los acosadores, por cuanto si no reciben un tratamiento
firme que les conduzca a percibir los efectos negativos de su comportamiento, que en
ningun caso ha de resultar impune, se vera reforzada su conducta antisocial con
grandes probabilidades de que persista en su vida adulta.

Esta situacion no soélo afecta negativamente a acosado y acosador; asi, la
Fiscalia General del Estado en su Instruccion 10/2005, alerta al respecto: “La
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nocividad del acoso escolar alcanza incluso a los menores que como testigos mudos
sin capacidad de reaccion lo presencian, pues por un lado se crea un ambiente de
terror en el que todos se ven afectados como victimas en potencia, y por el otro, estos
menores estan expuestos al riesgo de asumir una permanente actitud vital de
pasividad, cuando no de tolerancia, hacia la violencia y la injusticia.”

Por otra parte, estudios recientes indican que el tratamiento y erradicacién del
acoso escolar mejoran el clima de convivencia en el centro, sin que quepa decir lo
contrario; es decir, un ambiente sosegado de convivencia no garantiza la desaparicion
de fendmenos de acoso y maltrato que, por ello, han de abordarse de forma
singularizada.

Para afrontar todos estos hechos se han elaborado unos protocolos de
deteccion y actuacién para los casos de acoso escolar, que empiezan por definirlo y
acotarlo, estableciendo a continuacion unas pautas de actuacion con el agredido, el
agresor, los companeros, las familias y los agentes externos (fiscalia de menores,
servicios sociales, etc.), cuando se consideren necesarias

Estas pautas pretenden realizar un seguimiento de las actuaciones
conducentes a la erradicacion del fenédmeno.

RECOMENDACIONES

1. Se considerara acoso escolar toda actuaciéon repetitiva, continuada en el
tiempo y deliberada, consistente en agresiones fisicas o psiquicas a un
alumno por parte de otro u otros que se colocan en situacién de superioridad.
En el Anexo | se esquematizan, con caracter general, criterios e indicadores que
permiten identificar las posibles situaciones de acoso y las tipologias mas
habituales de acosado y acosador.

2. Es caracteristica bastante comun entre las victimas de acoso la renuncia a
comunicar su situacion a los adultos que le rodean e incluso a otros menores
companeros 0 amigos; por ello los profesores y otros miembros de la comunidad
educativa han de extremar la vigilancia y la observacion. Cualquiera que tenga
conocimiento de comportamientos que pudieran responder a la descripcion, debera
comunicarlo de inmediato a la direccion del centro.

De esta comunicacién quedara constancia por escrito, en el centro, mediante el
anexo ll. En casos excepcionales, con el fin de garantizar la confidencialidad, sera
el propio director el que cumplimente el citado anexo.

3. El director del centro, una vez recibida la notificacion aludida en el punto
anterior,

reunira al tutor del presunto agredido, al tutor del o de los presuntos agresores, al
jefe de estudios y, en su caso, al orientador, para recabar informacion detallada,
para lo cual se podra utilizar el anexo lll, y tomar las medidas provisionales que
consideren mas oportunas tendentes a:

e Garantizar la seguridad del agredido.
o Advertir al agresor de lo asocial de su conducta.
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De todo lo actuado debera quedar constancia escrita. El anexo IV contiene algunas
pautas de intervencidn y posibles medidas a tomar, pero no pretende ser limitativo
de actuaciones que el grupo considere mas acertadas en el caso concreto y que no
estén contempladas en él.

4. Verificada la existencia de acoso, se comunicara de inmediato tal extremo a las
familias de todos los implicados y a la inspeccion educativa, segun los anexos V' y
VI, a la que a partir de ese momento se mantendra informada de todas las
actuaciones que se vayan realizando. Las medidas provisionales adoptadas se
podran reestructurar, en su caso y oidas las familias, con el fin de afianzar las
estrategias de apoyo y proteccién al agredido y las de modificacion de conductas del
agresor. De las medidas adoptadas debera quedar constancia escrita.

5. El acoso escolar tendra, en cualquier caso, la consideraciéon de falta muy grave, a
la que se aplicara la correspondiente correccion disciplinaria segun lo previsto en el
decreto 51/2007, de 17 de mayo y en sus modificaciones recogidas en la disposicion
final primera del Decreto 23/2014, de 12 de junio, en su capitulo V de

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro.
El procedimiento sancionador debera resolverse en el plazo mas breve posible.

Los agresores deberan dar cumplimiento a lo establecido en el mencionado Decreto
15/2007 mayo, y en sus modificaciones recogidas en la disposicion final primera del
Decreto 23/2014, de 12 de junio, y reparar el dafio moral causado mediante la
presentacion de excusas y el reconocimiento de la responsabilidad en los actos,
bien en publico o en privado, segun corresponda por la naturaleza de los hechos y
de acuerdo con el érgano competente para imponer la correccion.

6. Todas las actuaciones deberan producirse en condiciones de maxima garantia de
confidencialidad.

7. Las conductas de acoso se consideran gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro, y soélo podran ser sancionadas previa tramitacion del
correspondiente procedimiento, mediante la incoacion de expediente sancionador.
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ANEXO Il

CRITERIOS E INDICADORES PARA IDENTIFICAR POSIBLES SITUACIONES DE
ACOSO ESCOLAR

.  VIOLENCIAY ACOSO

La violencia escolar es cualquier tipo de agresion que se da en contextos escolares.
Puede ir dirigida hacia personas (alumnos, profesores) o cosas.

Se considera acoso escolar a toda actuacion repetitiva, continuada en el tiempo y
deliberada, consistente en agresiones fisicas o psiquicas a un alumno por parte de
otro u otros, que se colocan en situacién de superioridad, con el fin de aislarlo,
humillarlo y someterlo.
. CRITERIOS para distinguir Violencia de Acoso
INDICADORES DE ACOSO

Hablamos de acoso cuando se cumplen algunos de los siguientes indicadores:
e Aislamiento o exclusion.

e Humillacion.

e Desequilibrio de poder.

e Continuidad de las agresiones.

e Agresividad creciente.

e Opacidad en las agresiones.

e Existencia de pequenos grupos muy cerrados (pacto de silencio).

e Temor en los compafieros a hablar y a mostrar solidaridad y apoyo con el
agredido.

INDICIOS DE QUE UN MENOR PUEDE ESTAR SUFRIENDO ACOSO:
e Modificacion del caracter.
e Brusco descenso en el rendimiento escolar.
e Abandono de aficiones.
e Angustia, nerviosismo, ansiedad.
e Negativa a asistir al centro.
e Pérdida de capacidad de concentracion.
e Pérdida de confianza en si mismo.

¢ Aislamiento.
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FACTORES DE RIESGO

a. AGRESOR
Ausencia de empatia, incapacidad para percibir el dolor ajeno.
Actitud dominante.
Impulsividad.
Egocentrismo.
Fracaso escolar.
Consumo de alcohol y drogas.
Practicas de crianza inadecuadas: autoritarias o negligentes.
Maltrato intrafamiliar.
Poco tiempo compartido en familia.

b. ACOSADO

Baja autoestima.

Pocas habilidades de relacion.

Rasgos fisicos o culturales diferenciales: aspecto, origen social, cultura, etnia
Desequilibrio de poder.

Continuidad de las agresiones.

Agresividad creciente.

Opacidad en las agresiones.

Existencia de pequefos grupos muy cerrados (pacto de silencio).

Temor en los companeros a hablar y a mostrar solidaridad y apoyo con el
agredido.

INDICIOS DE QUE UN MENOR PUEDE ESTAR SUFRIENDO ACOSO:

Modificacion del caracter.

Brusco descenso en el rendimiento escolar.
Abandono de aficiones.

Angustia, nerviosismo, ansiedad.

Negativa a asistir al centro.

Pérdida de capacidad de concentracion.

Pérdida de confianza en si mismo.
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e Aislamiento.

IV. FACTORES DE RIESGO

a. AGRESOR
e Ausencia de empatia, incapacidad para percibir el dolor ajeno.
e Actitud dominante.
e Impulsividad.
e Egocentrismo.
e Fracaso escolar.
e Consumo de alcohol y drogas.
o Practicas de crianza inadecuadas: autoritarias o negligentes.
e Maltrato intrafamiliar.
e Poco tiempo compartido en familia.

b. ACOSADO

Baja autoestima.

Pocas habilidades de relacion.

Rasgos fisicos o culturales diferenciales: aspecto, origen social, cultura, etnia
Discapacidad o minusvalia.

Dificultades de comunicacion.

Escasa participacién en grupo.

Relaciones pobres con comparieros.

@ 0o o0 T

Comportamientos diferentes a los dominantes en el grupo.

Incapacidad para reaccionar ante las primeras situaciones de violencia
puntual...

j- Los factores de riesgo s6lo deben entenderse a titulo orientativo. El hecho de
que un alumno manifieste alguno de ellos no debe servir para prejuzgar que
sea acosador o acosado.
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ANEXO lil

NOTIFICACION DE HECHOS SUSCEPTIBLES DE SER
CONSIDERADOS ACOSO ESCOLAR

Centro: |.E.S. LA RAMBLA Localidad: SAN ESTEBAN DE GORMAZ

Datos de la posible victima:

NOMBRE: GRUPO:

Datos de las personas presuntamente implicadas en el acoso:

NOMBRE: GRUPO:
NOMBRE: GRUPO:
NOMBRE: GRUPO:
NOMBRE: GRUPO:

Datos del comunicante: (si fuese necesario preservar la identidad del
comunicante esta hoja sera cumplimentada por el director del centro)

NOMBRE:

Relacion del comunicante con la posible victima:

O Familia
O Profesorado
O Alumnado
O Personal no docente
O Amigo
O Otros (especificar)

Fecha:

Firma:
SR. DIRECTOR DE I.E.S. LA RAMBLA:
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MODELO DE RECOGIDA DE DATOS

Datos de la victima

NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO:

Datos de los autores

NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO:

NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO:

Nombre:

FECHA DE NACIMIENTO:

CURSO:

CURSO:

CURSO:

CURSO:

—

==

N
TES LA Rambla

San Esteban de Gormaz

GR
upP

GR
UP
O:

GR
UP
O:

GR
UP
O:

TIPOLOGIA DESCRIPCION CUANDO Y DONDE TESTIGOS

FiSICA
Empujones
Golpes
Rompen cosas
Esconden cosas
Agresion sexual

O 0o oodogo

Otros: ...
VERBAL
O Insultos
O Motes
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O Desprecios
O Difamaciones
0O Otros: ...
EMOCIONAL
Amenazas
Chantajes
Intimidaciones

Humillaciones

0 N R N B B

Exclusién social
O Oftros: ...

Reglamento de Régimen Interior

——
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ANEXO IV

MEDIDAS SUGERIDAS PARA INTERVENIR EN LOS CASOS
DE ACOSO ESCOLAR

Tutoriales:

k. Con la victima:

Programa para reforzar su autoestima (Dpto. de Orientacion)
Atencion individualizada en las clases
Dinamica de trabajo en el grupo-clase

Aplicar programas de apoyo entre comparieros
Reuniones con la familia para orientar su actuacién y presentar posibles
apoyos externos

oo o o O

O

I. Con agresor/es:

0O Dialogo con el/los agresor/es para concienciarles de su actitud negativa

O Dinamica de trabajo en el grupo-clase
O Reuniones con la familia para orientar su actuacion y presentar posibles
apoyos externos

O Estrategias de modificacién de conducta (Dpto. de Orientacién)

0O Aplicacidon de programas de comunicacién y habilidades sociales

Organizativas:

Cambio en la organizacién del aula

Cambio de grupo

Reorganizacién de horarios

Incremento de vigilancia en pasillos y patios

Acuerdos entre profesorado sobre actuacion en el aula

O 0o ooog oo

Revision, si es necesario, del RRI
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Medidas provisionales:

0O Las contempladas en el Decreto 15/ 2007, mayo y en sus modificaciones las
modificaciones recogidas en la disposicion final primera del Decreto 23/2014,

de 12 de junio, articulo 51 (medidas cautelares).
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ANEXO V

COMUNICACION FORMAL A LA FAMILIA DEL ALUMNO QUE PRESUNTAMENTE
SUFRE EL ACOSO DE LA ADOPCION DE MEDIDAS DE CORRECCION DE LAS
CONDUCTAS CONTRARIAS A LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO.

DIDAA. ciiviiiii e Director/a del

CeNntro.. ...
.................................................... de la localidad de.......ccoovvvevieniiiiiiiiiieeeeeeeeen.a LB
comunico que con fecha ................. , existen indicios de la existencia de acoso escolar, del que ha
sido objeto ellla
AlUMNO/A .o del curso ...... , grupo ........ de, y que
ala

vista de los hechos sucedidos, que pueden ser considerados como conductas contrarias a las normas de
convivencia del centro, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo y en
las modificaciones recogidas en la disposicion final primera del Decreto 23/2014, de 12 de junio,
por el que se regulan los derechos y los deberes de los alumnos y la participacion y los compromisos
de las familias en el proceso educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los
centros educativos de Castilla y Leon, se ha determinado abrir expediente sancionador para el analisis
de los mismos.

EL/LA DIRECTOR/A

FAO: oo
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Padres/Tutores del alumno/a DDA .......oveeeeeee ettt e e e e

del Centro ........ovn s ————_—_—— Localidad .........ccconrrermensessnessessnensas
RECIBIMOS

Firma del padre/tutor legal del alumno/a Firma de la madre/tutora legal del
alumno/a

79



Sl Junta de

®L Castilla y Leén

Consejerfa de Educacidn

ANEXO VI

AUTORIZACION DE RETIRADA DE MOVILES

D DB
padre, madre o) tutor del alumno...
matriculado en este centro en el curso................... , en el grupo...

AUTORIZO - NO AUTORIZO (tachese lo que no proceda) a que se le requise
el movil a mi hijo durante un mes, en el caso de que sea requisado en el centro
por segunda vez:

En San Esteban de Gormaz..a......... de..eiiiiiiii . de ........
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P.S. EN EL CASO DE NO ACEPTAR FIRMAR ESTA AUTORIZACION, SI SE
LE VUELVE A INTERCEPTAR EL MOVIL AL ALUMNO, SE ENFRENTARA
A UN EXPEDIENTE DISCIPLINARIO, AL INCURRIR POR SEGUNDA VEZ
EN UNA FALTA GRAVE.
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